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CONTRATACION DE MENOR CUANTIA N° 001 -2019

PLIEGO DE CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO Y
CAFETERIA Y MENSAJERIA

La LOTERIA SANTANDER. en su calidad de Empresa Industrial y Comercial del Estado del orden
departamental, esta interesada en escoger mediante la modalidad de invitacion ablerta a la persona que
cuente con la infraestructura, condiciones econémicas, técnicas administrativas y de experiencia para
adjudicarle el suministro de personal que preste sus servicios en las siguientes areas: a) Una (1) operaria
para que realice dentro de las instalaciones de la sede administrativa de la LOTERIA SANTANDER el
mantenimiento fisico (aseo general ) y atienda la cafeteria brindando tinto. agua, y bebidas aromaticas al
personal que labora en la entidad y a las personas que visitan las instalaciones de la Loteria, en
cumplimiento de actividades propias de nuestro objeto social: servicio que se realizara de lunes a sabado
en los horarios que se acuerden previamente entre la Entidad contratante y el contratista respetando el
limite maximo de la jornada laboral establecida por las disposiciones legales vigentes. b) Un (1) mensajero
externo, para que preste este servicio en Bucaramanga y el Area Metropolitana de lunes a viernes
atendiendo la jornada laboral establecida por las disposiciones legales vigentes"

RECOMENDACIONES GENERALES:
Para este proceso es importante que los proponentes tengan en cuenta que:

a-. Todas las horas estipuladas en la presente invitacion abierta, estan expresadas conforme a la hora legal
colombiana, certificada por la Superintendencia de Industria y Comercio.

b- Verifigue antes que nada que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
contratar

c-. Reuna toda la informaciéon y documentacion exigida y verifique la vigencia de aquella que lo requiera
d- Verifique que la péliza de seriedad de Ia propuesta cumpla con los requisitos establecidos en el pliego.
e-. Toda consulta debera formularse por escrito; no se atenderan consultas personales ni telefonicas.

f-- Los proponentes, por la sola presentacion de su propuesta, autorizan a la entidad para verificar la
informacién que suministren.

g- Toda comunicacion enviada por los proponentes debera dirigirse a la Gerente General de la LOTERIA
SANTANDER.

h-. La presentacién de la propuesta constituye evidencia de que se estudiaron completamente las
especificaciones técnicas, formatos y demas documentos de la invitacién abierta; que se recibieron las
aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas Yy que se acepta que este
pliego es completo, compatible y adecuado; también que han tenido en cuenta lo anterior para definir las
obligaciones que se adquiriran en virtud del contrato gue se celebrara.

CAPITULO |

INFORMACION GENERAL
1.1 OBJETO.

Lo constituye: “Contratar una empresa para la prestacion de servicios generales Yy mensajeria durante la
Jornada laboral en la entidad y por intermedio del personal que suministre para tales fines”.

El personal debe prestar sus servicios en las siguientes areas: a) Una (1) operaria para que realice dentro
de las instalaciones de la sede administrativa de Ia LOTERIA SANTANDER el mantenimiento fisico (aseo
general ) y atienda la cafeteria brindando tinto, agua, y bebidas aromaticas al personal que labora en la
entidad y a las personas que visitan las instalaciones de la Loteria en cumplimiento de actividades propias
de nuestro objeto social: servicio que se realizara de lunes a sabado en los horarios que se acuerden
previamente entre la Entidad contratante y el contratista respetando el limite maximo de la jornada laboral
establecida por las disposiciones legales vigentes. b) Un (1) mensajero externo, para que preste este

servicio en Bucaramanga y el Area Metropolitana de lunes a viernes, atendiendo la jornada laboral
establecida por las disposiciones legales vigentes”
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1.2 DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION.
LOs documentos que hacen parte ntegral del presente proceso de seleccion son
a- Estudio y documentos Previos, que se publicaran de manerg simultanea con el pliego de condiciones

b- Resolucion de apertura de la invitacion ablerta, proferida par la Gerencia General de la LOTERIA
SANTANDER

C- Actas del proceso

a- Pliego de Condiciones avisos de prensa, adendas y aclaraciones

e- Minuta del contrate

1.3 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS,

* LA LOTERIA SANTANDER invita a lodas las veedurias Cludadanas

organizaciones nteresadas en hacer Veeauna y que se encuentren conform
850 de 2003 para que realicen g control sacial al

A lodas las personas Y
adas de acuerdo a Ia Ley
presenie proceso contractual Para lo anterior
Sugenmaos. consultar la informacion conienida en la pagina Web de la LOTERIA SANTANDER
www loterniasantander gov co o en Ia Oficina de Ia Subgerencia Juridica de la entidad. ubicada en la
calle 36 No 21-16 tercer PISO. donde estara a disposicion toda la documentacian saporte del proceso

Para efectos de Ia etapa precontractual ¥y contractual se establece que los interesados en participar en g

presente contratacion, aceplan la intervencion y participacion de esla figura, en los terminos de I1a Ley 850
de 2003

1.4 INFORMACION SUMINISTRADA

La LOTERIA SANTANDER de conformidad con el articule 83 de la Constitucion Politica presume que toda

la informacion que el pPreponente allegue a esta nvitacion aberta es veray y corresponde a la realidad No
obstante ellg podra designar servidores para que realcen visitas a las nsiaiaciones o sedes de cada uno
de los proponentes, con el fin de verificar por cuaiquier medio ‘egal e idoneo la Informacian que los mismos
han consignado en las propuestas

1.5 PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especaies Qe Corupcion en las F nticades del Estado se depe reportar el
necho al Programa Presidencial Lucha contra I3 Corrupcion” a traves de l0s siguientes medios

= Teléfonos (1) 560 10 g5 (1) 56576 49 (1) 562 4128 fax a numero telefonica (1) 3-42-05-92

* la linea transparente del programa. al numero telefonice 018000-913-0
direccion .“LeD@.@.S.I@F@@.QL'@I&FLQEE”_QQF €o

40, correo electronico, en |a

* Alsitio de denuncias gel programa, en la pagina Web wWww E!ﬂIiCOFﬂJQ(i_’Q_D__QQi__QQ

. Cc}rfesoondem:ia O personaimente, en a3 direccion Carrerg 8 No 7-27 Bogota D También puede

reportar el hechg al siguiente email Q__L;g_qg___‘l_@greis;_ggg_g_ra__ggv €O vy en LOTERIA SANTANDER g3
raves  de Iog numergs teleféonicos (7) 6421057 o a ftraves de I3 pagina  webh

1.6 CORRESPONDENCIA.

El manejo de |a correspondencia relacionads con |

d presente invitacion abierta se Sometera a las siguientes
reglas

a- Toda la correspendencia que se genere ¥ que este relacionad

a con la presenie Invitacion abierta se
arigira a la Gerente General

Pagina 2 de 21




CONTRATACION DE MENOR CUANTIA N° 001 -2019

b- La correspondencia se debera radicar directamente ante la Unidad de Archivo y Correspondencia de la
LOTERIA SANTANDER, ubicada en la calle 36 No 21-16 segundo piso en la ciudad de Bucaramanga o en
la direccion. www lotenasantander.gov.co

c-. La correspondencia que se radique directamente en la unidad de archivo y correspondencia de la
LOTERIA SANTANDER debera contar con el registro efectuado por el reloj digital de la entidad contratante.

d- No se tendrd en cuenta la correspondencia entregada en cualquier otra dependencia o dirigida a
cualquier otra direccion electronica diferente a la sefalada en el literal b

e- La LOTERIA SANTANDER por su parte enviara la correspondencia a las direcciones, numeros de fax o
correos electronicos indicados por los participantes.

1.7 ADENDAS.

Toda modificacion del pliego de condiciones se efectuara a través de adendas gue se publicaran en la
pagina WEB de la LOTERIA SANTANDER. No podran expedirse ni publicarse adendas el mismo dia en
que se tiene previsto el cierre del proceso de seleccién, salvo cuando lo estime conveniente la entidad
contratante o cuando lo soliciten las dos terceras partes de las personas que hayan manifestado su
intencion de participar en la presente invitacion abierta.

1.8 PLAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS.

El plazo para la presentacion de las ofertas sera el comprendido desde la fecha de apertura hasta la fecha
del cierre

1.9 APERTURA.
La Invitacion abierta se abre en la fecha, hora y sitio previstos en el cronograma.

1.10 CIERRE.

El cierre de la invitacion abierta sera en la fecha. hora y sitio previstos en el cronograma.

1.11 PRORROGA DE LA FECHA DE CIERRE.

La entidad podra prorrogar la fecha de cierre de la presente invitacion abierta antes de su vencimiento
cuando lo juzgue conveniente o si es solicitada por las dos terceras partes de las personas que hayan
manifestado su intencion de participar en ella

1.12 AUDIENCIA INFORMATIVA Y VISITA DE LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD.

Esta audiencia se realizara en la fecha, hora y sitio previstos en el cronograma de la presente invitacion
abierta

Ademas de lo anterior, cualquier interesado puede solicitar aclaraciones adicionales hasta las 5:00 de la
tarde del dia indicado en el cronograma de la presente invitacién abierta, las cuales seran radicadas en la
oficina de Archivo y Correspondencia de la LOTERIA SANTANDER ubicada en la Calle 36 No. 21-16
Segundo piso o enviadas a la direccion electronica www loteriasantander.qov.co

La respuesta a la solicitud de aclaraciones se publicara en la pagina web de la entidad.
1.13 PLAZO DEL CONTRATO:
El plazo del contrato sera de nueve meses (09) contados desde Ia suscripcion del acta de inicio.

1.14 FORMA DE PAGO:

La Entidad pagara lo acordado al contratista por mensualidades vencidas previa certificacion de
cumplimiento expedida por el funcionario encargado de ejercer la vigilancia en la ejecucion del contrato y
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presentacion de la factura ¥y aprobacion ge la entigad contratante (art 2° de |y ley 1231 de 2008) a Iz cual
debera anexar certificacion de pagos de aportes a Ia Segurdad social (Copia de la Planiliz SO

1.15. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

HMara la financiacion del contrata existe la partida n 2B LD warrespondiente de I3 vigencia fiscal del ano
2012 con Certificado de Disponibihgad Presupuestal N WWbSE del 17 de enero de 2019

1.16. PRESUPUESTO OFICIAL

TREINTA Y DOS MILLONES CUATROCIENTOS ML PESOS ($ 32.400.000).

El presupuesto asignado a esla contratacion comprende los valores que pueda generar la prestacion del
SErvicic a contratar: por io tanto el proponente debera proyectar todos los COsIos en que vaya a incurrir para
la legalizacion y la €jecucion del contrato

1.17 VISITA A INSTALACIONES DE LOS PROPONENTES.

La LOTERIA SANTANDER e reserva el derecho de conoc

er las instalaciones de log broponentes con el
objeto de constatar lo Informado en las propuestas

CAPITULO |

NORMATIVIDAD APLICABLE, PARTICIPANTES v OBLIGACIONES DE LOS PROPONENTES

2.1 NORMATIVIDAD APLICABLE.

El marco legal del presente proceso de seleccion y del contrale que se denve de sy agjuaicacion esta
conformado por las normas contenidas en |a Constitucion Politica Yy en las leyes de Ig Republica de

Colombia, y en especial el Acuerdo 012 de 2012 ¢ Manual Interng de Contratacion de |a LOTERIA
SANTANDER

También le son aplicables las demas normas concordantes que leguen a regir los aspectos del presente
Proceso de seieccion En o que no se encuentra particularmente requlado se aplicaran las normas vy

principios que rnigen Ia func On publica, el Codigo Contenciose Administrativo y Ias disposiciones comerciales
Y Civiles colombianas vigentes

De conformidad con 0 establecida en e articulo 30 de la Ley 789 ge 2002 el proponente y el futuro
contratista debera cumplir sus cbligaciones frente al Sistema de Segundad Sacial Integral y aportes
Parafiscales. (Cajas de compensacion Familiar SENA e ICBF) tanto para la presentacion de la oferta como
para la suscripcion del contrato, su ejecucion ¥ Pagos del mismo

Las normas aclualmente vigentes en I Republica de Colombia gue resulten pertinentes al presente procesao
de seleccion ge Presumen conocidas por todos 1os Brapongnies

2.2 MODALIDAD DE SELECCION

En este proceso se seleccionara el contratista a traves de |a modaidad de invitacion abierta

2.3 PARTICIPANTES.

Podran Participar las personas habilitadag par 1a ley para prestar el servicio 3 contratar que acrediten los
requisitos establecidos en clla. cuyo objete socia comprenda el desarrolio de las actvidades que se
pretenden contratar que no esten Ncursns en lasg prohibiciones INhabilidades e ncompatibilidades
Consagradas en |a Constitucion Politicg y demas normag concordantes que de acuerdo con las condiciones
sefaladas en el presente documento cuenten con g nfraestructura condiciones Economicas. técnicas
administrativas y de experiencig que le permitan ejecutar gl objeto del contrato a celebrar

Los interesados podran participar bajo la formag de consorcios o uniones temporales




LOTERIA "

Santan

CONTRATACION DE MENOR CUANTIA N° 001 -2019

El proponente y/o los miembros integrantes de los consorcios y/o uniones temporales deberan acreditar,
cada uno, que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) aflos mas

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y en el ultimo caso
sefalaran los términos y extension de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la LOTERIA SANTANDER.

Los miembros del consorcio y de la union temporal deberan designar la persona que para todos los efectos
los representara y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad.

2.4 OBLIGACIONES DE LOS PROPONENTES.

Los proponentes en este proceso de seleccion adquieren las siguientes obligaciones:
a-. Elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en este pliego de condiciones
b-- Anexar la documentacion exigida.

c- Acreditar, como persona juridica, que su duracién no es inferior al plazo de ejecucion del contrato y un
(1) afo mas

CAPITULO Il
DE LA PROPUESTA Y SU PRESENTACION
3.1 COSTOS DE PREPARACION DE LA PROPUESTA.

Seran de cargo exclusivo del oferente, todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su
propuesta.

3.2 CONDICIONES PARA PROPONER.

Podran participar las personas juridicas, consorcios o uniones temporales habilitadas por la ley para prestar
el servicio a contratar que acrediten los requisitos establecidos en ella, que se encuentren debidamente
Inscritas, clasificadas y calificadas en el registro de proponentes de la Camara de Comercio respectiva
como proveedores en la especialidad 23 — Servicios - grupos 01 — Servicio de Aseo-, 03 - Servicio de
Restaurante y Cafeteria -, 05 Servicio Personal Temporal- 08- Servicio de Mensajeria, 25 —servicios
generales- y no se encuentren incursas en una Cualguiera de las causales de inhabilidad o Incompatibilidad
previstas en el ordenamiento juridico

En caso de consorcio o uniones temporales, cada uno de los Integrantes del mismo debera estar inscrito en
la Camara de Comercio. De presentarse en consorcio o unién temporal, cada uno de los miembros del
consorcio o unién temporal debera estar inscrito y clasificado en el RUP en la especialidad Y grupo exigido.

La duracién del consorcio o de la unién temporal sera igual al término de la vigencia del contrato y su
liquidacion, sin perjuicio de las obligaciones asumidas por concepto de las garantias, caso en el cual
subsistira hasta el vencimiento de las mismas

Ademas de lo mencionado debera allegarse el documento que acredite su constitucion, responsabilidad y
representacion. Para la union temporal, deberan sedalarse adicionalmente los términos y extension de la

participacion en la propuesta Yy en su ejecucion. Para su elaboracién tendran en cuenta los requisitos
consagrados en el presente pliego.

3.3 PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano Y presentarse por escrito.

Las propuestas deberan ser presentadas en orginal y una copia, tanto el original como la copia deberan
estar foliadas en estricto orden numérico consecutivo ascendente, incluyendo en cada ejemplar los
documentos y requisitos exigidos en este pliego de condiciones tanto el original como la copia iran en
sobres cerrados y separados debidamente rotulados en su parte exterior con el nombre. direccion, teléfono,
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numero de fax correo electronica el numero de la invitacion el
Indicacion del contenido del S0bre sea original o copia En 1a circun
ariginal y la copia, regira el onginal

numere de folios de que consta y la
slancia aue haya discrepancia entre el

Las propuestas deben presentarse incluyendo tabia de contenido debidamente firmadas, numeradas en
cada folio y empastadas y seran entregadas en la Oficing de Archivo y Correspondencia ubicada en el
Segundo piso de la LOTERIA SANTANDER Calle 35 No 2116 de Bucaramanga hasta el dia y hora de
la diligencia de cierre de Ia Invitacion abierta.

3.4 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan sujetarse a los términos y condiciones del pliego ello significa que deben contener
toda la informacion y documentacion aqui exigida Su presentacion implica que los proponentes han
analizado a cabalidad los términos de este documento y las labores que les corresponde desarrollar en gl
evento en que sea seleccionado y Que acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en las
normas vigentes y en este documento Los proponentes pueden presentar alternativas técnicas o
economicas siempre y cuando ellas no implhauen condicionamiento Para la adjudicacion

3.4.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Carta de presentacion de la propuesta que debera ser suscrila por el representante legal del proponente
adjuntando fotocopia de la cedula de ciudadania

3.42 AUTORIZACION DEL ORGANO COMPETENTE PARA PRESENTAR PROPUESTAS ¥
CONTRATAR.

Si el representante legal del proponente tuviere limitaciones para presentar la propuesta. suscribir el
contralo o realizar cualguier otro acto requendo para Ia contratacion, debera presentar con la propuesta
Copia del acta en la que conste la decision del 6rgano social competente correspondiente de |a sociedad,
que autorice la presentacion de |a propuesta, 1a celebraciéon del contrato o la realizacion de los demas actos
requeridos para la contratacian

3.4.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Certificado orginal de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la
jurisdiceion del domicilic principal del proponente, con una fecha de expedicion NG mayor a treinta (30) dias
Calendario contados a partir de I3 fecha de cierre de g presente invtacion aberta

Siuna parte de Ia informacian solicitada no se encuentra ncerporada en el certificado mencionado, o si este
lipo de certificado no existiere a¢ acuerdo con la normatividad aphicaole, la informacion debera presentarse
en documento independiente emilido pOr un ejecutivo autorzado ae 1a sociedad o POr una auv'oridad
competente. Estos documentos se entenderan otorgados bajo la gravedad de juramento

Cuande la propuesta se pPresente por un consorcio o umoen temporal debers acompanarse el certificado de
cada uno de sus integrantes

3.4.4 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

El proponente. en Ia forma y terminos establecidos en las 'eyes 789 de 2002 y 829 de 2003. debera
acreditar que al momento de presentacion de |a Propuesta se encuentra al dia €n el pago de aportes al
sistema de seguridad social Integral y parafiscales (SENA CCF E ICBF)

3.4.5 INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE.

Las personas Juridicas interesadas en gartic:par deberan agjuntar a su propuesta la siguiente informacion
financiera ¥ contable que debera ser expresada en moneda leqal cn omp

ga brana

3.4.5.1 BALANCE GENERAL Y ESTADO DE RESULTADOS.
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Anexar el Balance General y Estado de Resultados con corte a 31 de diciembre de 2017, con las
respectivas notas a los estados financieros: los mismos deben presentarse certificados y dictaminados
conforme a lo establecido en los articulos 37 y 38 de la Ley 222 de 1.995

En el caso de consorcios o uniones temporales cada integrante debera presentar su Balance General y
Estado de Resultados con corte a 31 de Diciembre de 2017, con sus respectivas notas e indices
financieros. Estos deben ser presentados conforme a lo establecido en los articulos 37 y 38 de la Ley 222
de 1995.

Para la verificacion de la capacidad financiera se consolidaran los balances a Diciembre 31 de 2017,
ponderando de acuerdo al porcentaje de participacidn previamente establecido en el documento consorcial
o de unidn temporal, con los cuales se determinara el Capital de Trabajo, Razén Corriente y Endeudamiento
del consorcio y/o union temporal.

3.4.5.2 CERTIFICADO DE VIGENCIA DE LA INSCRIPCION Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y
COPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR Y DEL REVISOR FISCAL.

Se debera adjuntar a la propuesta el Certificado de vigencia de la inscripcion y antecedentes disciplinarios y
copia de |a tarjeta profesional del contador y del revisor fiscal

En el caso que la funcion del contador y/o revisor fiscal sea ejecutada a través de una persona juridica,
ademas de lo anterior se debera adjuntar copia de la tarjeta del registro de la sociedad de contadores o
persona juridica prestadora de los servicios contables. emitida por la Unidad Administrativa Especial Junta
Central de Contadores y el certificado de existencia y representacion legal de la misma expedido dentro de
los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion abierta.

3.4.6 FOTOCOPIA DEL RUT.

El proponente, debera anexar fotocopia legible del Registro Unico Tributario, por ser éste el mecanismo
unico para identificar, ubicar y clasificar las personas y entidades que tengan la calidad de contribuyentes
del impuesto sobre la renta, de conformidad con lo establecido en el articulo 555-2 del Estatuto Tributario.
adicionado por el articulo 19 de la Ley 863 de 2003 y demas normas concordantes

Cuando se trate de consorcio 0 unién temporal debera acompanarse el Registro Unico Tributario de cada
uno de sus integrantes.

3.4.7 CERTIFICADO VIGENTE DE NO REPORTE EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE
LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

El certificado de antecedentes fiscales vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion,
emitido por la Contraloria General de la Republica, en el que conste que no se encuentra reportado en el
ultimo boletin de responsables fiscales sera consultado por el contratante o ser allegado por el proponente.

Cuando se trate de personas Juridicas, consorcios o uniones temporales debera acompanarse, ademas, el
certificado de antecedentes disciplinarios de cada uno de los socios excepto las sociedades anénimas
ablertas.

3.4.8 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

Los antecedentes disciplinarios del proponente en el que conste gue no se encuentra repertado y vigente a
la fecha de cierre del presente proceso de seleccién emitido por la Procuraduria General de la Nacion,
seran consultados por el contratante o ser allegado por el proponente

Cuando se trate de personas juridicas, consorcios o uniones temporales debera acompanarse, ademas. el

certificado de antecedentes disciplinarios de cada uno de los socios excepto las sociedades anénimas
ablertas.

3.4.9 CERTIFICADO(S) PARA ACREDITACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA Y DOCUMENTACION
SOPORTE DE LA INFORMACION CERTIFICADA
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El proponente debera apaortar como minimo tres (3) certificaciones de empresas o entidades a quienes haya
prestado o este prestando sus Servicios desde el perodo comprendido entre enero de 2015 a Ia fecha en
contratos similares al objeto del presente proceso

L& LOTERIA SANTANDER ¢y

la informacion suministrada para o ¢

Y hasla la acdudicacion se reserva el derecho de verificar
dl & contratsia cor la “vonuTentacion apornada debe acomparar log

telefonos, correos electronicos y gemas datos que permitan efeciuar esa verticacion

La LOTERIA SANTANDER S€ reserva, ademas, la facultad de hacer las averiguaciones pertinentes para
confrontar la autenticidad de los documentos y/o de aceptar o rechazar aguellos que no cumplan los
requisitos exigidos

Los documentos para acreditar experiencia especifica deben contener como mimnmo la siguiente
informacion

a- IDENTIFICACION DEL CON TRATISTA (Nombre o razon social y NIT )
b- ENTIDAD CONTRATANTE

¢- OBJETO DEL CONTRATO

d- VALOR FINAL YIO TOTAL DE| CONTRATO

e- FECHA DE INICIO ¥ DE 1} RMINACION DEL CONTRATO

f- CALIFICACION DE LA EJECUCION Dt OBJETO CONTRAGT JAL (Bueng Regular o Malo)

g- IDENTIFICACION Y FIRMA DEL FUNCIONARIO COMPETENTE (Nombre(s) y apellido(s), Cargo que
desempena)

3.410 PROPUESTA ECONOMICA

El valor de la propuesta debera corresponder al suministro de personal gue preste sus SEMVICIOS en lag
siguientes areas a) Una (1) operana para Gue realice dentro de las nstalaciones de la sede administraliva
de la LOTERIA SANTANDER ol mantenimiento fisico (aseo gencral ) y atienda la cafeteria brindando
tinto. agua, y bebidas aromaticas al personal aue labora en la entidad Y @ as personas aue visitan las
Instalaciones de la Loteria en cumplimiento de actividades propias de nuestro objeto social Servicio gque se
realizara de lunes a sabado en log horarios que se acueraen previamente entre Ia Entidad contral
el contratista respetando el limite maximo de Ia lornada laboral estabiecida por las
vigentes b) Un (1) mensajero externo para aue preste este servicio en Bue
Metropalitana de IUneEs a savaco atendengo |a armaaga
vigentes

ante vy
disposiciones legales

aramanga y e! Area
dboral estanlecida por |ag disposiciones iegales

Sial realizar @ suUma de los valores nClngos en 1a propuesta se encuentra que esla ng carresponde a la
cifra total de I1a propuesta por producto el proponente aceptara camo valor de gy oferta 1a cfra que o enaa
la LOTERIA SANTANDER de acuerdo con la informacian suministrada

El proponente debers diigenciar el anexo fespectivo teniendo en cuenta los salarios fijados en dichp
anexo para la operaria y mensajero e indicar el valor total de la oferta por mes y el valor total de la oferta

total e incluir y detallar el IVA gque se genere, teniendo en consideracion las especificaciones del
presupuesto descritas en la presente nvitacion

£l proponente al indicar el valor de su propuesta deoe tener en cuenta ios siguientes criterips

a) El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana

b) Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA )y else

TVICIO causa dicho Impuesta. Ia
LOTERIA SANTANDER, I considerara incluido en el valer total de la oferta y asi lo aceptara el proponente

¢l Enelvalor de i Prepuesta se deben terer encuenta el vaior del VA s

@ corresponde  todos los gastos
G que incurra el proponente on A Rrastacion gen servigio tants

HIMECios come indirgctos salarios
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prestaciones sociales y pélizas; costos de legalizacion del contrato y ejecucion del mismo, la LOTERIA
SANTANDER no considerara valores adicionales a los alli estipulados.

Cada proponente sufragara todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la
preparacion y presentacion de su propuesta, por lo cual LOTERIA SANTANDER no sera responsable en
ningun caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccién y contratacion

Igualmente, correspondera al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos,
tasas y contribuciones, asi como los demas gastos tributarios nacionales, departamentales, municipales,
etc. y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebracién del contrato. para lo cual se recomienda a los
proponentes obtener asesoria calificada

Los precios deberan ser desglosados por actividad

Cuando de conformidad con la informacion a su alcance. la LOTERIA SANTANDER estime que el valor de
una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el
valor por €l ofertado. Conocidas las explicaciones, el comité evaluador recomendara al ordenador del gasto
0 su delegado, el rechazo o la continuidad de la oferta en el procesc. Procedera la recomendacion de
continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor de la misma responde a circunstancias
objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho proponente

3.4.12 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El proponente debera presentar certificado de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes (RUP) con
una vigencia no mayor a treinta (30) dias al cierre de la presente invitacion, acreditando que esta clasificado
como proveedor en la especialidad 23 — Servicios —, grupos 01 — Servicio de Aseo —, 03 — Servicio de
Restaurante y Cafeteria —, 05 — Servicio Personal Temporal — y 08 — Servicio de Mensajeria-, 25 —servicios
generales.

En caso de participacion de consorcios o uniones temporales sus integrantes deberan estar inscritos en su
correspondiente especialidad y su capacidad de contratacion sera la suma de cada uno de ellos

3.4.13. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO

De conformidad con la normatividad aplicable, los proponentes deberan adjuntar a la oferta la autorizacién
de funcionamiento expedida por la autoridad competente

CAPITULO IV

ESPECIFICACIONES TECNICAS

4.1. REQUERIMIENTOS TECNICOS

Los requerimientos técnicos minimos de la LOTERIA SANTANDER, para la presente Invitacion abierta son
los siguientes:

Personal Minimo Requerido

Una (1) Operaria para el servicio de Aseo y cafeteria
Un (1) Mensajero

Para el personal contratado se debe suministrar |a respectiva dotacion en los términos legales. El oferente
debera garantizar que va a emplear personal debidamente capacitado. competente laboralmente, con
aptitud psicolégica, mental y condiciones fisicas para el ejercicio de la funcién, de buen trato y atencion,
tanto para los servidores publicos de la entidad, como con los visitantes, que desempefiara las actividades
con eficiencia y eficacia, de acuerdo con las normas legales y reglamentarias vigentes.

El personal que suministre el contratista, sin excepcion, debera contar con certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria General de la Nacion.
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Ademas el proponente debe designar un Supervisor con el cual ia entidag contratante coordinara las
obligaciones g cargo del contratista |og Coslos de este superviser son asumidos por el contralista

4.2. PRINCIPALES ACTNJDADES A DESARROLLAR
4.21. ACTIVIDADES DE ASEO Y CAFETERIA
*  Prestar servicio de Asen vy caleler g

*  Manterer en perfecto eslade de aseo las calolediss jos PISOs lds alfemoras ventanas puertas
paredes, persianas corredores mobihiaris

HOE 10das 1as depondencias do  Lotena Santander

* Recoger los papeles, impiar el polvo de las oficinas y efectuar aseo diarie general correspondiente,
antes de iniciar el trabajo habitual el personal

e Preparar Y repartir cportunamente e cafe agua y aromaticas para el consumao del personal de lag
oficinas

s Alender a las Personas que ingresen a la entidad en cumplimiento de actividades propias de nuestrg
objeto social cada vez que se requiera

*  Mantener en perfecto estada de Impieza y aesinfeccion la cafeteria ¥ 108 utensilios de la misma

*  Mantener en perfecto estado de mpieza y desinfeccion los bafos tanto de hombres como mujergs

* Mantener en perfecto estado de impieza la sala de juegos

*  Mantener las dependencias del primer piso, archivo nodegas, garaje cafeteria general en perfecto
estado de impieza

* Salicitar oportunamente al almacen de la entidad el summistro de insumaos y el
para garant.zar la permanencia del buen servicio

- Hacer yse ge os impiem

ementos de cafeteria

»yoeiementos de asep d4510nados para ¢l cumplmiento de sus

actividades, con o ngenta vy clidado para arevenit nesgos gue afecten su salud y de los servidores
publices

»  Guardar absolula FesServa sobre los temag gue S€ esten tratande en reuniones que deba atender &n
razon a su trabajo

*  Tener sumo Culdade con los de cumentos y utensilios Gué reposen on
que no se deterioren por el uso de implementos de aseo

* lasdemas actividades gue se requieran para el cumplimiento del objeto contractual

Cdda puesto de frabajo para

4.2.2. ACTIVIDADES DE MENSAJERIA.

» Recoger la correspondencia en las dependencias de la entidad, para ser entregada a su desting

* Realizar consignaciones vy diligencias en las nstituciones financieras ge la cludad de caracter
estrictamente oficial

* Realizar Pagos de impuestos cancelacion de aportes al Seguro Social, EpP g . @n las entidades
financieras recaudadoras

* Realizar todas las diligencias inherentes 3 Su condicion ge mensajero externg

« Diligenciar diariamente contra ae carrespondencia externa a traves de la planilla suministrada por la

entidad en donde S€ relaciona la Larrespondencia enviada CON SU respectiv recibido firma y sellp

silo amenty

- f;:-.-q(jr::; ar \':'Gr‘:"\_:f::’(:i-- A Nterne o

S NG de mensaena por as diferentes dependencias de |g entidad
® Contribuir con la mision de g entidad en e gesarrolio de sUs aClividades en todas as dependenciag
a lraves de la recoleccion oportuna de correspondencia v de Ia entrega de la pianilla control de sy
labor
*  Garantizar Ia confiabilidag entrega sequra Y oportuna de toda clase de documentacion
* Absoluta discrecion y reserva con la informacion que conoce.
¢ lLasdemas laboreg asignadas por ia Gerencia de la entidad y el Subgerente Adminisirativo

4.2.3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO DESIGNADO POR El
CONTRATISTA,

El contratista designara un Supervisor, quien tendra a Su cargo y bajo sy re
del objeto contratado, para ello realizara visitas periodicas a lag Instalaciones de |3 entidad, con el fin de

confrontar que se esten cumpliendo COn cada una de las actividades descritas en el presente pliego v que le
han sido asignadas a la operaria de aseo y cafeteria y al mensajero

sponsabilidad el cumplimiento
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» El supervisor debera garantizar en forma permanente la prestacién del servicio y coordinar con
la LOTERIA SANTANDER los reemplazos que tuviere que hacer, si faltare una operaria, ya sea
por incapacidad, o permiso, en un término no mayor de dos horas, una vez la entidad
comunique la ausencia de la operaria.

* El supervisor debera realizar un cronograma de actividades para el lavado de sillas, paneles,
paredes, corredores, pasillos, escaleras, vidrios, dentro de los quince (15) dias siguientes a la
suscripcion del acta de inicio de la ejecucidn del contrato, en coordinaciéon con el servidor
publico encargado de la supervision y vigilancia del contrato.

» Dirigir, controlar y coordinar en forma permanente al personal fijandoles las labores especificas
y los horarios de cumplimiento de estas

* Procurar una excelente prestacién de los servicios contratados

*  Velar por el estricto cumplimiento del horario de entrada y salida de los operarios, asi como de
la buena presentacion y utilizacion de los uniformes.

¢« Comunicar al responsable del control y vigilancia del contrato por parte de la Loteria, sobre
cualquier anomalia en la prestacion normal del servicio.

. Implementar las acciones correctivas que sean necesarias para contrarrestar cualquier
irregularidad presentada en el servicio.

 Servir de enlace entre la LOTERIA SANTANDER y la empresa contratista.

4.3. VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES Y EJECUCION DEL CONTRATO
La no designacion por parte del contratista de un supervisor, que realice el seguimiento permanente y
oportuno de las actividades que se desprenden del objeto contractual o si designado este no cumple con su
funcion de supervisar y no elabora los cronogramas e informes exigidos por la LOTERIA SANTANDER, se
tomara esto como incumplimiento al contrato y se sancionara de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes
CAPITULO V

PROCESO DE CLASIFICACION Y CALIFICACION
5.1 ETAPAS DEL PROCESO DE CLASIFICACION Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS.
El proceso de clasificacion y calificacion de la presente invitacion abierta comprende las siguientes etapas:
5.2 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES O DE CLASIFICACION.
La LOTERIA SANTANDER a través del comite evaluador verificara el cumplimiento de los siguientes

requisitos habilitantes o de clasificacion' Capacidad Juridica. Condiciones de experiencia, Capacidad
Financiera,

Estos requisitos no otorgan puntaje, pero el comité evaluador verificara su cumplimiento segun corresponda
con las expresiones HABILITADO o NO HABILITADO

5.2.1 CAPACIDAD JURIDICA. Habilitante/ NO Habilitante. No da puntaje.

La LOTERIA SANTANDER a traves del funcionario a quien se encargue la verificacion de la capacidad
juridica, comprobara que el proponente acomparne los siguientes documentos

a- Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal del proponente.

b-. Autorizacién para presentar la oferta, celebrar el conirato © ejercer los actos relacionados con el
presente proceso de seleccion, expedida por el organo competente en caso de requerirse

c-. Certificado de existencia y representacion legal del proponente.

d- De conformidad con la normatividad aplicable, los proponentes deberan adjuntar a la oferta la
autorizacion de funcionamiento expedida por la autoridad competente.

e-. Documentos que acrediten que el proponente se encuentra al dia con sus obligaciones frente al sistema
de seguridad social integral. ICBF, SENA y CCF (Caja de compensacion familiar).
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5.2.2 CONDICIONES DE EXPERIENCIA. Habilitante/ NO Habilitante. No da puntaje,

Del contenido de los documentos a que se refiere el numeral 3.4.9 de la invitacion 1a LOTERIA
SANTANDER, a traves de funcionario que se designe para el efecto verificara que los proponentes
cumplan con las condiciones de Experencia exigidas

5.2.3 CAPACIDAD FINANCIERA Habilitante/ NO Habilitante No da puntaje.

La LOTERIA SANTANDER a traves del funcionang que se encargue de la verficacion de la Capacidad
financiera de acuerdo con la inigrmacisn sumimstragda nor Ins nraponentes v o tomandg ComMo base e!

palance general con corte 4 31 de diciemore de 2017 con SuUb TOSHE

;0 Hvds notas o indees financieros Y
presentados conforme a lo establecido en I0s arlicuios 37 y 38 ge la Ley 222 de 1995 establecera como

Propuestas nabiles, las ofertas que cumplan financieramente con los siguientes parametros

» Capital del Trabajo = Activo corriente - Pasivo Corriente
El proponente debe acreditar un capital de trabajo mayor o 'qual al 15 del presupuesto oficial

» Razoén corrente = Active Corriente / Pasivo Corrente El proponente debe acredilar una razon
carrente mayor ¢ igual a

* Nivel de Endeudamienio = Pasivo Total / Activo Total Debe acreditar un nivel de endeudamiento

maximo del 70%

5.3 CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Las Propuestas que superon i verficacion de las condicioney o

REE O
de calificacion por pante del comite asesaor PR

Aartlicipacion y clasificacion seran objeto
HLador para adjuagicar e contrato al oferente Cuya propuesta
sea la mas favorable a la entidad Yy esle ajustada al phego de condiciones

4

5.4 FACTORES DE EVALUACION.
EVALUACION ECONOMICA Y TECNICA Puntaje maximo: 1.000 puntos

El proponente presentara la informacion basica solicitada. la cual sera confrontada y

calificada de acuerdo
con los puntajes que se indican a continuacon que sera punto de ref

erencia para la adjudicacion

Las propuestas se evaluaran de dcuerdo con la distnibucion de puniajes indicados en la siguiente tabla

DESCRIPCION : PUNTAJE  PUNTAJE

ety Y _ | PARCIAL | TOTAL
- Evaluacion Economica '

S — | . . e e L
| Oferta Menor precio (administracion maximo del 5%) | | 800 PUNTOS |
Fvaluacion Técnica 200 PUNTQS

Programa de capactacion  bienestar  lanora Yy Sailug 00

oCupacional
PUNTAJE MAXIMO

T PAn
LY AL}

PUNTOS

5.4.1. EVALUACION ECONOMICA (800 PUNTOS).
Se evaluarg asi

El oferente que presente la menor oferta economica OCupara el prmer lugar. Fste valor sera el propuesto
por el oferente incluidos Ia totalidad de los gastos en que deba incurrir pars Ia legalizacion Y ejecucion del
contrato

Para obtener el maximo puntaje se tendra en cuenta el siguignte procedimienta

+  La propuesta de menor precio obtendra el maximo puntaje, es decir 800 puntos

% Las demas se evaluaran de acuerdo a Ia siguente formula
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Pmp
Pp= - X 800 = Puntaje Obtenido
Prp

Donde:
Pp = Puntaje de la Propuesta
Pmp= Propuesta de Menor precio

Prp = Precio de Propuesta a Evaluar

5.4.2. EVALUACION TECNICA (200 PUNTOS)

Se tiene como evaluacion técnica aquella que el oferente asegure a la entidad en beneficio de prestar un
mejor servicio, la calificacion de las especificaciones se realizara de la siguiente manera:

La evaluacién técnica asignara 200 puntos que se distribuiran asi: El proponente que presente el mejor
programa de capacitacion, bienestar laboral y salud ocupacional para sus trabajadores obtendra 200
puntos. El proponente que presente dos de los tres requisitos disminuira la calificacién en 30 puntos y asi
sucesivamente.

5.5 ACTO DE ADJUDICACION.

La adjudicacion se efectuara mediante acto administrativo motivado que se notificara al proponente
favorecido con la adjudicacién. El acto se publicara en la pagina web de la Loteria Santander
www loteriasantander gov co y en el SECOP www contratos.qov co.

5.6 FIRMA DEL CONTRATO
El adjudicatario debera suscribir y legalizar el contrato dentro del término establecido en el cronograma.

Si el proponente favorecido no firmare el contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, la
LOTERIA SANTANDER podra adjudicar el contrato al proponente calificado en el segundo lugar, si
considera que su propuesta es igualmente favorable a la entidad.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados, si el adjudicatario se negare a cumplir con
las obligaciones establecidas en la invitacion y especificamente las de suscribir y perfeccionar el contrato
correspondiente dentro del término sefalado, la LOTERIA SANTANDER adelantara las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados, sin perjuicio de la inhabilidad para contratar por el
término de cinco (5) afos de conformidad con lo previsto en el literal e) del numeral 1° del articulo 8° de I3
Ley 80 de 1993.

5.7 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION ABIERTA.

La LOTERIA SANTANDER declarara desierta la presente Invitacion abierta Gnicamente por motivos o
Causas que impidan la escogencia objetiva del contratista o cuando las propuestas no puedan ser
consideradas favorables para la entidad y lo hara mediante acto administrativo en el gue se senalara, en
forma expresa, las razones gue han conducido a esa decision

No procedera la declaratoria de desierta de la Invitacion ablerta cuando solo se presente una propuesta
habil y esta pueda ser considerada como favorable para la entidad de conformidad con los criterios legales

de seleccion objetiva de acuerdo con lo estipulado en el Manual Interno de Contratacién inciso segundo,
numeral 5.1.4.1.1,

5.8 MECANISMOS DE DESEMPATE

En caso de empate se seleccionara la oferta mas econdmica. De persistir el mismo se seleccionara la oferta
que haya obtenido el mejor puntaje en el item de valoracion Técnica. De persistir la igualdad se definira el
mismo a la suerte (mediante el sistema de balotas depositandolas en una bolsa numeradas del 1 al 10 y se
adjudicara el contrato al proponente que retire la balota con el numero mas alto.
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5.9 CONDICION ESPECIAL

Seran deo exclusiva FESPONSEbIidad de los proponentes 08 errores, omisiones Calculos mal proyectados
€rrores antmeticos e indebidas nterpretaciones en que Incurran al indicar los valgres de su propuesta
debiendo asumir los mayores costos y/o perdidas que deriven de elios, situaciones Que no daran lugar

posteriormente al reconocimiento Y Page por parte de la Entidad Contratante

Para tal efecto el oferente rénuncia a reclamar judicial o extrajudicialmente por estos conceptos, aceptacion
gue se entiende surtida con la presentacion de Ia oferia

CAPITULO vI

DISPOSICIONES GENERALES
6.1 RETIRO DE PROPUESTAS

Despues de entregadas las propuestas ro se permitira el retiro total o parcial de los documentos que la
componen

6.2. CAUSALES PARA ELIMINACION DE OFERTAS. EXAMEN PRELIMINAR

Todas las propuestas recibidas aespues de la fegha y nora de cierre ge Ig Invitacion seran consideradas
extemporaneas y no se tendran en cuenta
Las ofertas CUyos documentos se presenten rolos, con raspaduras. enmiendas,

destruidas se desecharan a menos que los haya salvado. bajo su firma, quie
documentos

tachaduras o parcialmente
M SuUsCribic o autorizo dichos

Se eliminaran tambien todas las propuestas que presenten alguna de las siguentes iregularidades

*  Omsién de uno o Cualguiera de los documentos exigid
asignacien de puntaje

* Ei oferente, su representante legal o quien este AUlonzado para eilo ne
presentacion de la propuesta

* Cuando el oferente tenga intereses patrimoniales €N olra persona juridica que participe en este
proceso de invitacion. como en el caso de sociedades CON 80CI08 comunes

* Cuando la propuesta sea presentada pOr persona natural o urigica que haya sido sancionada por
haber incumpiide algun contralo de cualguier orden

* Las propuestas que superen e presupuesto oficial de la invitacion

* Cuando se presente alguna causal de inhabilidag o ncomoatibilidad consagrada en l1a constitucion
politica o en Ia ley

08 Como parte de Ig Propuesta que afecte la

) SUSCrba la carta de

e Cuando se presenten dos o mas propuestas por un mismo oferente. por si o por interpuesta
Persona (en consorcio union temporal individualmenta), o cuando cl representante legal ostente
Igual condicién en otra firma que también participe en esta contratacion

«  Cuando se presente inexactitud en |a informacion suministrada por el proponente, gue seg objeto de
evaluacion y calificacion Esta causal operara unica y exclusivamente si la inexactitug le origina una
mayor puntuacion

* No presentar dentro del plazo determinado por la LOTERIA SANTANDER
explicaciones ¥y aocumentos que se g solicien ¢
afecte la asignacion de puntae

las aclaraciones
on Iz finalidad de aclarar SU propuesta que no

6.3 GASTOS DEL CONTRATO (LEGALIZACION v REQUISITOS DE EJECUCION)

El contrato a celebrar se perfecciona con sy SUSCripcion vy para su e[ecucion se requiere de-

a- Aprobacion de las garantias
b- La expedicion del Registro Presupuestal

¢- Del pago de los siguientes tributos departamentales sobre el valor del contrato antes de VA
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» Estampillas de reforestacion departamental, (1%),
* Pro-desarrollo departamental (2%),

* Estampilla Pro-UIS (2%)

* Estampilla Bienestar del adulto mayor (2%)

* Pro-cultura departamental (2%),

* Pro-hospitales universitarios (2%),

» Pro-electrificacion rural (2%) y

« El diez (10%) sobre el valor de las estampillas relacionadas anteriormente (Ordenanza 012 de
2005 )

d- Publicacion del contrato en la pagina web de la entidad y en el SECOP en los términos del Decreto 019
de 2012.

6.4. DOMICILIO

Para los efectos de esta contratacion, los contratos derivados de ella y del cumplimiento de obligaciones y

procesos se tendran como domicilio la ciudad de Bucaramanga, Departamento de Santander, Republica de
Colombia.

CAPITULO VII
CONDICIONES MINIMAS DE CELEBRACION DEL CONTRATO

7.1. INTERPRETACION DEL CONTRATO

En la interpretacién del contrato deben primar los fines de la contratacion estatal la eficiente prestacion de
los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados También se tendran
en cuenta las normas de interpretacion contenidas en el Lioro IV del Caodigo Civil y los principios generales
del derecho, en especial los relativos a los contratos y al derecho administrativo

7.2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRODUCTO DEL PROCESO DE SELECCION

El plazo de este contrato estara comprendido entre el dia en que se suscriba el acta de inicio y hasta nueve
(09) meses después, previo el cumplimiento de los requisitos de ejecucion: La aprobacion por parte de la
Subgerencia Juridica de las Garantias que el Contratista constituya para amparar el contrato, la expedicion
del respectivo Registro Presupuestal por parte de la Subgerencia Financiera, la constancia de que el
Contratista se encuentra al dia en los pagos de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF vy Cajas de Compensacion Familiar y pago de los
tributos Municipales, Departamentales y Nacionales a que haya lugar.

7.3. FORMA DE PAGO

El contrato se pagara en forma mensual (mes vencido) después de aceptada la factura (Art.2 ley 1231 de
2008) en la tesoreria de la Entidad o se consignara en la cuenta que designe el contratista, previa

presentacion de la misma en original y dos copias la cual debera estar acompanada con los siguientes
soportes

- Constancia de recibo a satisfaccion de la prestacion del servicio.

- Certificacion de afiliacion y el pago de cotizaciones al sistema de seguridad social integral del
personal en misién de la Loteria Santander que ha prestado sus servicios durante el mes
inmediatamente anterior (Art 13 Decreto 4369 de 2008).

7.5. SUPERVISION Y COORDINACION

La supervision y coordinacion sobre la ejecucion del contrato estara a cargo del Subgerente Administrativo
de la LOTERIA SANTANDER.

7.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El lugar de ejecucion del contrato sera la ciudad de Bucaramanga y el servicio debera ser prestado en el

€aso de la operaria de aseo en las.instalaciones de La LOTERIA SANTANDER, ubicadas en la calle 36
No. 21-16: y del mensajero en Bucaramanga y su Area Metropolitana

7.7. REUNIONES DE EVALUACION

Cada vez que se estime conveniente v a solicitud de cualguiera de las partes deberan Celebrarse reuniones
con participacion del contratsta el supervisor del contrato y el representante legal de la LOTERIA
SANTANDER o sy delegado. con el fin de analizar los diferentes aspectos administratives relacionados con
el desarrollo del contrato Este tipo de reunion aebera celebrarse al menog trimestraimente.

7.8. GARANTIAS

Para efectos de iniciar 1a gjecucion del contrato el adjudicatano debera dentro gel termine establecido para
la legalizacion del mismo constiturr 4 favor de LOTERIA SANTANDER y 8 su satisfaccon de conformidad
con el numeral 1.3.4 del Manual Internc de Contratacion y demas normas legales que ngen la materna una
Garantia Unica Cuyo objeto sera respaldar el cumplimiento de todas Yy €ada una de las obligaciones que
surjan del contrato, en las cuantias y terminos que se determinan a continuacion

a-. DE CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO: Por un equivalente al diez por ciento (10%) del valor
del mismo, con vigencia por el plazo total de gjecucion del contrato y cualro (4) meses mas Al monto de

esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal y Se repondra si por este motivo se
disminuyere 0 agotare

b-. SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES por el EGuivalente al quince por ciento (18%) del valor del
contrato con vigencia per el plazo de ejecucion del mismo y tres (3) afos mas

Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a lag fechas del acta de niciacion del contrato y del
acta de hguidacion, Segun sea el caso El hecho de g constitucion de estos amparos no exonera al
contratista de las responsabilidades legales en relacion con los resgos asequrados Dentro de los términos
estipulados en este contrato nngunc de 10s amparos otorgados podra ser cancelado o modificado sin la
autorizacion expresa de la LOTERIA SANTANDER.

El contratista debera mantener vigentes las garantias ampares y poiizas a que se refiere esta clausula y
seran de su cargo el bago de todas las primas y demas erogaciones de censtitucion mantenimiento y

restaonlecimiento inmedato de su monto, cada vez que se d|sm|nuya O agote por razon de las sanciones que
Se impongan

7.9. RIESGOS

Por la experiencia en este lipo de contratos se evidencia aque durante Ia ejecucion del mismo podria

romperse el equilibrio economice por el ncremento 1imprevisto de! saang minimo 'egal por pane del

ste riesgo se reajustaria el valgr
del contrato en |a incidencia salanal y presiacional oresentada por el contratista €N suU propuesta, teniendo
€n cuenta el porcentaje de aumento que aecrete el Gobierno Nacional para el salario minimo legal durante
la ejecucion del mismo lgualmente se reconocera el incremento del Impuesto al valor agregado decretadg
porley si hubiere lugar a ello

Gobierno Nacional o de alguna carga impositiva Por [ tanto previendo e

De gual forma se tipifico un resqo legal y operacional que surge en el
Incumplimiento de parte del contratista de los parametros especificados en la invitacion abierta SU anexp
tecnico ¥y e€n el contrato a celebrar costos de operacion costos de legalizacion del contrato asi mismgo, en
la etapa poscontractual se buede presentar nesgo de qgue las garantias presentadas, carezean de validez
no cubran el monto total del Nesgo a amparar o que sy vigencia no sea la establecidg previamente que no
Se cumpla con la firma del contrato, o con su publicacion si a ellp hubiere lugar

momento en que se presenta

Estos riesgos se estimaron Proporcionalmente conforme a Iog porcentajes por los cu

. ales el contratista
debera cubrir los amparos de cumplimiento Y salaros y prestaciones sociales

El rresgo antes tipificado S€ asignara al contratista
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CAPITULO VIII
CRONOGRAMA SERVICIOS GENERALES
. _FECHA | ~ ACTIVIDAD SITIO Y HORA
17 de enero ’ Expedicion del CDP .
Publicacion de estudios previos,

29 de enero

' 31 de enero

. 04 de febrero

|
t e——
|

|05y 06 de
febrero

08 de febrero

b =

12 de febrero

18 de febrero

! 20 de febrero

22 de febrero

| 25 de febrero

| Término para que los proponentes

pliego de condiciones y resolucion de
apertura, por un término minimo de
tres dias habiles

Audiencia informativa de visita a las

| Instalaciones del contratante y |
presentacion de observaciones |

Respuesta a las observaciones |
| presentadas en la audiencia |
informativa. ==L, 5
‘ Solicitud de aclaraciones.
' Respuesta a la solicitud de |

| aclaraciones.

Termino para presentar ofertas

Evaluacion de las
publicacién de la misma.

ofertas vy

presenten  observaciones a g

_evaluacion.

| Respuesta a las observaciones del |
informe de evaluacion '
Adjudicacion y  suscripcion de_l_l
contrato. |

| 27 de febrero

acta de inicio.

K ™
Proyecté: L. Francisco lllera D. \?Z
i

Reviso Subg. Admi/tivo: L. Fernando @

V. B®. Subg. J/co: Ivan A. Caballero

' sitio: Unidad de archivo y

Legalizacion del _aantra'i-o_}- firma del :

www.loteriasantander.gov.co

Sala de juntas Loteria Santander |
Hora 0400 P M |

www loteriasantander.gov.co

___Uhr-dad de

rm—

y |

S_mo aréhivo

| correspondencia, '
| calle 36 # 21-16 segundo piso o al correo |

sistemas@lo_teriasantander gov.co

www loteriasantander.gov.co

correspondencia, calle 36 # 21-16
segundo piso Hora: 5. P.M.
Comision evaluadora
www loteriasantander.qov.co
Hora: 9. A.M.

www.loteriasantander.gov.co
Hora: 6. P.M.

Comision evaluadora
www loteriasantander.gov.co

m_Subéérenc-iézdmiﬁngtr_étiva—_m *
Contratista !

|

Edificio Loteria Santander
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ANEXOS

. o Detal_te . ASEO 1 :Conduct_o_rIMensajero_
__E_S_L_J_F_"-____I..._D_O__S {ncluida transporte) . | 834500 936 000 l 655200 _
| Seguridad Social ' | '
[ o€g il aeis B e S SNSRI W
| Salud |

Pension

' Riesgos laborales % para los diferentes cargos

; Prestaciones Sociales

| Prima de servicios %

Vacaciones %

Cesantias e Intereses

| Cesantias % I g ] Lo
' Intereses Cesantias % | i -

 Pago Parafiscales
[CCF %

LICBF % _ _ : | ;
Dotacion 3 veces ] L

| Examen de Ing reso
?§ub_tota| Proceso ) _ _ o ! | .
 Administracion e Impuestos b | b '
Administracion % _ ]
| Impuestos

VA (No ) Y

Total Proceso e ] ] | |
|_Polizas e

| Valor contrato Mensual | ' |

| Valor del contrato desde fecha de inicio hasta | ! _ T |

terminar - '
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MINUTA DEL CONTRATO
GG-072-10

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEQO, CAFETERIA Y MENSAJERIA
SUSCRITO ENTRE LA LOTERIA SANTANDER Y

Entre los suscritos a saber: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX mayor de edad, vecina de esta ciudad,
identificada con cédula de ciudadania No  nombrada como Gerente General de Ia LOTERIA SANTANDER
mediante resolucion numero 00 del 1° de enero de XXXXX expedida por el Gobernador de Santander y
posesionada segun consta en el acta numero 00 de la misma fecha, quien obra en nombre y
representacion legal de la LOTERIA SANTANDER. Empresa Industrial y Comercial del Departamento,
creada mediante Decreto Ordenanzal 0193 del 14 de agosto de 2001 dictado por el Gobierno
Departamental y facultada por el acuerdo 012 de 2012 o Manual Interno de Contratacion, quien en adelante
se denominara LOTERIA SANTANDER, y por la otra, - , CONn cédula de ciudadania,
XXXXXXXXXXXX. quien obra en su calidad de Representante legal de y quien en
adelante se denominara EL CONTRATISTA, hemos acordado suscribir el contrato PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO, CAFETERIA Y MENSAJERIA previas las siguientes
consideraciones: a) Que en la planta de personal no existen cargos para ejecutar las labores objeto del
contrato. b) Que mediante publicacion electrénica en la pagina web de la entidad y en el SECOP, la
Gerencia de la LOTERIA SANTANDER inicio el proceso contractual para seleccionar la empresa que
prestara los servicios objeto del presente contrato y que transcurrido el tiempo establecido en la invitacion
abierta 001-2019 se realizod la respectiva evaluacion de propuestas y gue los resultados se publicaron por el
mismo medio; agjudicando el contrato a la empresa ganadora mediante Resolucion  N°.
de 2019. ¢) Que en desarrollo del proceso contractual se cumplié a cabalidad con las
exigencias y requisitos de orden legal y reglamentario aplicables. El presente contrato se regira por las
siguientes clausulass CLAUSULA PRIMERA. OBJETO- Lo constituye “Contratar una empresa para la
prestacion de servicios generales y mensajeria durante la Jjornada laboral en la entidad y por intermedio del
personal que suministre para tales fines” El personal prestara sus servicios en las siguientes areas: a) Una
(1) operaria  para que realice dentro de las instalaciones de la sede administrativa de la LOTERIA
SANTANDER el mantenimiento fisico (aseo general ) y atienda la cafeteria brindando tinto, agua, y
bebidas aromaticas al personal que labora en |a entidad y a las personas que visitan las instalaciones de
la Loteria, en cumplimiento de actividades propias de nuestro objeto social; servicio que se realizara de
lunes a sabado en los horarios que se acuerden previamente entre la Entidad contratante y el contratista
respetando el limite maximo de la jornada laboral establecida por las disposiciones legales vigentes b)
Un (1) mensajero externo para que preste este servicio en Bucaramanga y el Area Metropolitana de lunes a
sabado, atendiendo la jornada laboral establecida por las disposiciones legales vigentes”. CLAUSULA
SEGUNDA. VALOR-. El valor del presente contrato es: de pesos MCTE,
($ ). PARAGRAFO En cumplimiento del articulo 52 de la Ley 863 de 2003 el
contratista también incluye dentro del valor del presente contrato el IVA calculado sobre el A1 U el cual
detallara en la factura de cobro mensual CLAUSULA TERCERA. FORMA DE PAGO-. La LOTERIA
SANTANDER pagara por mensualidades vencidas despues de aceptada la factura (Art.2 ley 1231 de 2008)
en la tesoreria de la Entidad o se consignara en la cuenta que designe el contratista, previa presentacion de
la factura en original y dos copias la cual debera estar acompanada con los siguientes soportes: Constancia
de recibo a satisfaccion de la prestacion del servicio. certificacion de afiliacion y el pago de cotizaciones al
sistema de seguridad social integral del personal en misidn de la Loteria Santander gue ha prestado sus
servicios durante el mes inmediatamente anterior (Art 13 Decreto 4369 de 2006). CLAUSULA CUARTA.:
PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO-. El plazo de ejecucion del presente contrato
estara comprendido entre el dia en que se suscriba el acta de inicio del mismo y hasta nueve meses
después. La vigencia del contrato sera equivalente a su plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas
CLAUSULA QUINTA. OBLIGACIONES DE CONTRATISTA- Ademas de las consagradas en otras
estipulaciones del contrato, la oferia presentada y el pliego de condiciones, son obligaciones del
CONTRATISTA: a) Nombrar un Supervisor que coordine su actividad con el supervisor o interventor del
Contrato designado por la entidad. b) El supervisor designado por parte del contratista debera
obligatoriamente cumplir con su obligacion de verificar el cumplimiento del objeto de este contrato, para Io
cual elaborara su correspondiente cronograma de actividades. ¢) suministrar la dotacion al personal
contratado de acuerdo con la normatividad vigente. d) Velar y garantizar una excelente presentacion del
personal asignado en mision e) Cancelar al personal contratado todas las prestaciones sociales y
seguridad social ordenadas por la Ley f) Reemplazar al personal contratado en las ausencias al trabajo,
S€a por permisos o incapacidades ¢ cuando de manera directa lo solicite la entidad contratante. g) Es
obligacion del CONTRATISTA cancelar el salario y prestaciones sociales al personal que utilice en Ia
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restacion del servicio conforme a lo estapblecido €nas leyes h) Presentarse en la entidad Cada vez gue

S€a requendo por el interventor o supervisor  del contrato o la Gerencia de la entidad i) Presentar
oportunamente la factura y sus anexos para el pago  CLAUSULA SEXTA. EXCLUSION DE LA
RELACION LABORAL La celebracion €jecucion y hiquisacion del presente :0ntrate por ningin motivo
genera relacion laboral alguna entre la LOTERIA SANTANDER | CONTRATISTA y el personal que este
emplee para la prestacion del servicio contratado CLAUSULA SEPTIMA., CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES-. £l Contratista

S€ compromete al cumplimiento de Sus obligaciones frente al sistema de Segurdad Social Integral
parafiscales (salud, riesgos profesicnales, pensiones. y aportes a Cajas de Compensacion Familiar Institulg
Colombiane de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar)
PARAGRAFO PRIMERQ Con i finaldad de verificar el cumphimiento de lo establecido en la presente
clausula el contratista hara llegar a la LOTERIA SANTANDER certificacion mensual expedida por el revisor
fiscal, si existe, de acuerdo con 10s requenmientos de ley o en su defeclo por el representante legal del pago
de os aportes mencionados lqguaimente para efeclos de ia legalizacion del contrato hara llegar Ia
certificacion de que trata el presente paragra‘o PARAGRAFO SEGUNDO Cuando durante la elecucion del
contralo 0 a la fecha de sy lquidacion se observe mecumplmientoe por cuatro (4) meses la LOTERIA
SANTANDER dara aplicacion a la clausula Excepcional de caducidad administrativa del contrato mediante
acto admimistrative motvado (| ey 8728 deo 21 PARAGRAFQ TERCERO:

obligaciones frente al sistema de seaunasgas AT S I ygar

umplimiento de lag

1

d MRASICION de multas

CLAUSULA OCTAVA. GARANTIAS. EL CONTRATISTA oforgara a favor de LA LOTERIA SANTANDER

garantias bancanas o de Cempania de sequros ‘Cgalmente establecida en ol paisg Para cubrir ios siguicntes
resgos a) De cumplimiento general del contrato: por un cquivaiente al dies poraiento (10%) del valor del
contrato. con vigencia por el plazo total de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas Al monto de esta
garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal ¥ S€ repondra si por este motivo se
disminuyere o agotare b Salarios y Prestaciones Sociales Por ¢l *quivalente al quince por ciento (15% )
del valor del contrato con vigencia por el piazo de ejecucion del mismo y lres (3) anos mas PARAGRAFQ
En caso de afectacion de |a Qarantia unica por cualquier causa EL CONTRATISTA se 0bliga a reajustaria
nmediatamente a su valor inicial CLAUSULA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DEL CONTRATO-.

El presente contrato estatal €s intuito personac y en consecy Encia una vez perfeceionado y legalizado vor

EL CONTRATISTA no podra cederlo, sin previa autorizacion escrita de LA LOTERIA SANTANDER
CLAUSULA DECIMA. VIGILANCIA EN LA EJECUCION DEL CONTRATO- La supervision del presente
contrato sera ejercida por el Subgerente Administrativo de la entoad guien tendra derecho y la obligacion
de inspeccionar. revisar o efectuar visitas perodicas 4 la oficing principal o sucursales del CONTRATISTA
con el fin de comprabar el detdo cumpliments ael conlrato y ademas las siguientes obligaciones 1
Verficar que EL CONTRATISTA cumpla con sus obhgacones 2 Reaquenr al contratista cuando a ellp naya

lugar 3 Controlar y autorzar los Y e Thd2arse 4 Yroyectar sanciones debidamente
fundamentadas 5 Cert/f Car respecto al cumphmiento ael CONT RATIS 6 Verlicar el cumplim ento de las
obligaciones del contratista frente al Sistema General de Segutidad Social Integra Efectuar la iquidacion

del contrato y elaborar los actos correspondientes. tenendo en cuents el contenido de 1os articulos 80 y 61
de la Ley 80 de 1993 y 50 de la Ley 789 de 2002 8 |as aemas inherentes a furcion encomendada  fn

virtud de esta vigilancia LA LOTERIA SANTANDER podra tomar Cualguier meada de control o fiscalizacion
necesana o conveniente para defender sus intereses economicos vy fiscales, CLAUSULA DECIMA

PRIMERA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES | CONTRATI

STA afirma bajo Jjuramento que no

se halla incurso en las causales de inhabllidad o ncempatiolicdad previstas en las normas vigentes para
celebrar el presente contrato DEGIMA SEGUNDA. IMPUTACION PR_ESUPUEQ]&& - El presente contrat
sera cancelado con cargo al presupuesto de la vigencia en curso de la entidad para el periodo
correspondiente al afo 2019 DECIMA TERCERA, DOMICILIQ - | as partes acuerdan para todos los efectos

judiciales y extrajudiciales de cste contrato 1a ciudad de Bucaramanqga como domicilio de los contratantes de
conformigad con |a ley colombana, CLAUSULA DECIMA CUARTA. MULTAS - La LOTERIA
SANTANDER cobrara al CONTRATISTA en calidad de multa la suma del 0.5% del valor total del centrato
por cada dia de atraso en el cumplimiento de cuaiquiera de 'as obligaciones pactadas en el mismo la cual se
Impondra las veces que ses necesanoc hasta Iograr_ el cumplimiento exacto de las obligaciones
correspondientes CLAUSULA DECIMA QQMA_:_CLAQS_U_I__“A_ PENAL PECUNIARIA - En caso de
Incumplimento total del contrato 13 parte Incumplica o] Ciz 13 | BCUnang

J

ot
=] f] ()]

a htulp de

COMo Indemmzacion parcial de los nenuicie 2 e sama ecuvalenta al veinte por ciento 20% del
valor del contrato  CLAUSULA —OECIMA_SEXTA_CADUCIDAD S por recnos constitutivos  de
nancra grave y direcla ia

ncumplimiento de las obligaciores a cargo del CON TRATISTA, se afecta de 1
O administ-ative debidamente motivado

tke To L]

ejecucion del contrato LA LOTERIA SANTANDER por medig ae act

decretara la caducidad del misme v ordenara s quidacion en el estade en Gue se encuentre sin gue elip de
lugar a indemnizaciones para EL CONTRATISTA quien se hara acreedor g las sanciones e inhabilidades
previstas en la Ley 80 de 1993 CLAUSULA_D_E(:JMA_:_SLE_FELM&. TERMINACION, MODIFICACION,
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INTERPRETACION Y LIQUIDACION UNILATERALES-. LA LOTERIA SANTANDER y EL CONTRATISTA
convienen en que el presente contrato se rige también por los principios de terminacién, modificacion,
Interpretacién y liquidacion unilaterales contenidos en la Ley 80 de 1993, incorporandose el procedimiento
para llevar a efecto la aplicacidn de dichos principios. CLAUSULA DECIMA OCTAVA. CLAUSULA
COMPROMISORIA-. Todas las diferencias que puedan surgir relativas a la celebracion del contrato y su
ejecucion, desarrollo, terminacion o liquidacion seran sometidas a la decision de arbitros designados por las
partes contratantes, de los centros de Arbitramento Institucional, de las asociaciones profesionales o
universitarias, gremiales o de las Camaras de Comercio. El Tribunal de Arbitramento constituido se sujetara
a lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes al momento de su legalizacion, de acuerdo con los
siguientes lineamientos o reglas: 1. E| Tribunal estara integrado por tres (3) arbitros. 2. La designacion,
requerimiento, constitucion y funcionamiento del Tribunal se sujetard a las disposiciones vigentes sobre la
materia. 3. El Tribunal decidird en derecho. CLAUSULA DECIMA NOVENA. INDEMNIDAD-. El contratista
mantendra indemne a la LOTERIA SANTANDER de cualquier reclamacion proveniente de terceros gue
tenga origen en acciones u omisiones que le sean imputables relacionadas con la celebracion. gjecucion y
liquidacion del presente contrato CLAUSULA VIGESIMA. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE
EJECUCION DEL CONTRATO-. El presente contrato se perfecciona cuando se logra un acuerdo sobre el
objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito. Para la ejecucion se requiere:1) Aprobacion de las
garantias. 2) La exigencia del Registro Presupuestal 3) Requiere ademas: Por concepto de legalizacién del
pago de los tributos departamentales como son: Estampillas de reforestacion departamental (1%) Pro-
desarrollo departamental (2%), Estampilla Pro-uis (2%) Pro-cultura departamental (2%) Pro-hospitales
universitarios departamentales (2%), estampillas adulto mayor (2%) Pro-electrificacion rural (2%). Un diez
(10%) sobre el valor de las estampillas relacionadas anteriormente (Ordenanza 012 de 2005) Para
constancia de lo anterior el presente contrato se firma en Bucaramanga a los o dias del mes
de 2012

LA CONTRATANTE EL CONTRATISTA
Gerente General [ <

Proyecs Reviss VB*.Jco
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