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POR LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA DE LA LOTERIA SANTANDER.

LA GERENTE GENERAL DE LA LOTERIA SANTANDER EMPRESA
INDUSTRIAL'Y COMERCIAL DEL ESTADO. EN USO DE SUS FACULTADES
LEGALES Y ESTATUTARIAS, EN ESPECIAL LAS CONFERIDAS POR EL
MANUAL INTERNO DE CONTRATACION Y DEMAS DISPOCIONES LEGALES,

CONSIDERANDO:

1°. Que en el desarrollo de la actividad contractual de la LOTERIA SANTANDER,
debe cenirse a los postulados consignados en la Constitucion Politica, las Leyes,
Manual Interno de Contratacién y las demas normas que los adicionen, modifiquen
0 sustituyan, correspondiéndole al Representante Legal dirigir la accion
administrativa y asegurar el cumplimiento de los fines de la contratacion estatal,
adoptando las medidas necesarias para el ejercicio de la vigilancia y control de la
ejecucion y cumplimiento de los contratos.

2°. Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcion
administrativa debe estar al servicio de los intereses generales y desarrollarse con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad.

3°. Que la Ley 1474 de 2011 dicta normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcioén y la efectividad del
control de la gestion publica, introduciendo importantes cambios relacionados con
la vigilancia en la actividad contractual.

4°. Los Actos y Contratos se rigen por el Acuerdo No 012 del 21 de Noviembre del
2012 (Manual Interno de Contratacion de la Loteria Santander), el cual se
complementa con otras disposiciones, entre ellas la Ley 1474 de 2011 (Estatuto
Anticorrupcion), El Decreto-ley 019 de 2012 (Ley anti-tramite), La Ley 734 del
2000, Modificado por el Decreto-ley 019 de 2012 y la ley 80 de 1993 (Capitulo de
las  responsabilidades) en todo lo concerniente a las obligaciones vy
responsabilidades que deben cumplir los interventores y supervisores que ejercen
control sobre la actividad contractual.

5°. Que las actividades desempefiadas por los Supervisores e Interventores de los
contratos estatales, son fundamentales en la direccion general y en el ejercicio del
control y la vigilancia de la ejecucion de los contratos, con miras a garantizar el
cumplimiento de la mision institucional, la continta y eficiente prestacion de los
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POR LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA DE LA LOTERIA SANTANDER.

servicios y actividades que le son propias, es por ello que el presente manual es
de obligatorio cumplimiento en los contratos celebrados por la LOTERIA
SANTANDER, tanto con particulares como con entes y personas juridicas de
derecho publico y privado.

En mérito de lo expuesto:
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- ADOPCION DEL MANUAL: Adoptar el Manual de
Supervision e interventoria, el cual rige para todos los contratos que suscriba la
LOTERIA SANTANDER, en calidad de contratante o contratista, para funcionarios
y particulares que se desempefen como Supervisores o Interventores, cuyo texto
se anexa formando parte integral de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial la
resolucion numero 268 del 24 de Julio de 2013.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Lu/éﬂ
EL AMANTILL RODRIGUEZ

Gerente Genera

Proyecto: Oscar R&Durén Acevedo

Subgerente Juridico
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INTRODUCCION.

La Loteria Santander para el cumplimiento de sus fines debe celebrar toda clase
de contratos con entidades publicas y personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras.

Los Actos y Contratos se rigen por el Acuerdo No 012 del 21 de Noviembre del
2012 (Manual Interno de Contratacion de la Loteria Santander), el cual se
complementa con otras disposiciones, entre ellas la Ley 1474 de 2011 (Estatuto
Anticorrupcion), El Decreto-ley 019 de 2012 (Ley anti-tramite), La Ley 734 del
2000, Modificado por el Decreto-ley 019 de 2012 y la ley 80 de 1993 (Capitulo de
las responsabilidades) en todo lo concerniente a las obligaciones vy
responsabilidades que deben cumplir los interventores y supervisores que ejercen
control sobre la actividad contractual.

Con relacion al manual de contratacién es importante manifestar que en él se
senalan las funciones internas en materia contractual, las tareas que deban
acometerse por virtud de la delegacién o desconcentracién de funciones, asi como
las que se derivan de la vigilancia y control de la ejecucién contractual.

ADOPCION.

El presente Manual de Funciones y/o actividades que deben cumplir los
interventores y/o supervisores, con el fin de definir el alcance de las obligaciones y
responsabilidades de los actores en la actividad contractual, necesarios para
ejercer |a vigilancia y control de la ejecucion contractual.

OBJETO.

Establecer lineamientos, procedimientos y responsabilidades para los
Supervisores e Interventores en el cumplimiento de las funciones o actividades
que estos deben cumplir como resultado de las acciones y responsabilidades

definidas en la Ley 1474 de 2011, durante la ejecucion de contratos celebrados
por la LOTERIA SANTANDER.

Sistema Integrado Meci — Calidad 2015
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ALCANCE.

Aplica para el ejercicio de las obligaciones que deben observar los Supervisores
tecnicos, administrativos, financieros, contables y legales, como también los
Interventores a los contratos que realiza la LOTERIA SANTANDER, desde la
celebracion del contrato en sus inicios y concluyendo con la liquidacién, entrega
del informe final y la incorporacién de los registros generados por el mismo en la
Oficina Juridica por parte de los Supervisores y hasta la celebracién del acta de
recibo final para el caso de los interventores.

PRINCIPIOS.

1. COLABORACION: Colaborara con la LOTERIA SANTANDER vy el ejecutor
vigilado y supervisado, en el logro de los objetivos contractuales pactados,
conformando de esta manera un grupo de trabajo idéneo en cuya labor conjunta
se resuelvan dificultades con razones del orden técnico, administrativo, financiero,
contable, ambiental, social y juridico (legal).

2. EJECUCION: Velara porque el contrato se ejecute cumpliendo con la

programacion y el flujo de inversion establecido, manteniéndolos debidamente
actualizados.

3. ECONOMIA: Velara porque los recursos sean ejecutados en forma adecuada y
de acuerdo a las asignaciones presupuestales de los mismos.

4. RESPONSABILIDAD: Respondera por los resultados de su gestion y de las
decisiones, técnicas, administrativas, ambientales y financieras tomadas durante
la vigencia del contrato.

5. CONDICIONALIDAD: Verificara el cumplimiento de las condiciones técnicas,
administrativas, financieras, ambientales y legales del contrato.

6. CUMPLIMIENTO: Verificara el cumplimiento de la normatividad vigente, por
parte del Contratista en la ejecucion del contrato y su liquidacion.

7. EXIGENCIA: Verificara los requerimientos exigidos en cada uno de las

licencias o permisos dados por las entidades competentes para el desarrollo de
los contratos.

Sistema Integrado Meci — Calidad 2015
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8. CERTIFICACION: Certificara el cumplimiento o no de las obligaciones del
Contratista acorde con la realidad de la ejecucién contractual.

FINALIDADES INHERENTES AL EJERCICIO DE LA INTERVENTORIA Y/O LA
SUPERVISION.

La interventoria y/o supervisién se constituye en un instrumento que permite a la
LOTERIA SANTANDER ( a través de su oficina gestora) medir los resultados y el
impacto de la ejecucidn del contrato, ayudando a la entidad en su toma de
decisiones. La finalidad de la interventoria y/o supervisidn es verificar que se
cumplan a cabalidad y con equidad los términos y obligaciones pactadas en el
contrato, con la oportunidad, costos y especificaciones que satisfagan las
necesidades que se pretenden cubrir con el mismo. La Interventoria y/o
supervision, mediante observaciones constructivas y criticas, apoya en la
consolidacion de los resultados que se esperan obtener con la ejecucion del
contrato vigilado y supervisado; en la medida en que sea efectiva la interventoria
y/lo supervision, mediante un plan de trabajo bien formulado y con los medios
aprobados se establece como un valor agregado, en la creaciéon de eventos que
mejoren la gestidn contractual.

FACULTADES DEL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR

‘La Supervision e interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del
cumplimiento obligacional por la entidad contratante sobre las obligaciones a
cargo del contratista.

Los Interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y
seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados
como conductas punibles, o que puedan poner 0 pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.”

Sistema Integrado Meci — Calidad 2015
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En el ejercicio de sus funciones el Supervisor o Interventor estan facultados para
actuar conforme lo establecido en la Ley, lo previsto en el respectivo contrato o
convenio y lo regulado en el presente manual. Compete a los mismos:

1.

~

Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el
contrato o convenio y en las Leyes, Decretos y normas que le apliquen.
Recordarle al contratista de manera oportuna y clara las instrucciones sobre
el cumplimiento de las obligaciones contraidas en el contrato o convenio.
Actuar de manera diligente de tal manera que contribuya a la mejor
ejecucion del contrato o convenio, y en general adoptar medidas que
propendan por la éptima ejecucion del objeto contratado.

Dejar constancia escrita de todas las actuaciones en especial las
observaciones que impartan que son de su competencia conforme a las
obligaciones pactadas en el contrato en concordancia con la Ley.
Establecer las metodologias de trabajo necesarias, practicas y eficientes
para realizar la vigilancia y supervision, que redunde en una eficaz
ejecucion del objeto vigilado, supervisado y pactado.

Instruir las actuaciones en el cumplimiento de las obligaciones que debe
observar el ejecutor vigilando y supervisado.

Exigir, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal,
0 en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, y
certificar recibida a satisfaccion las obligaciones pactadas.

Informar a la entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se
presente el incumplimiento.

Entregar informacién a la entidad contratante relacionada con el
incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato.

MARCO CONCEPTUAL

El marco conceptual corresponde a una serie de conceptos e ideas que se
relacionan de manera coherente y organizada con el tema respecto del cémo y por

que de la ejecucidbn de un proyecto o programa, para que sea de facil
Sistema Integrado Meci — Calidad 2015
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entendimiento y aplicacién al desarrollo del mismo, y ayuden a la comprension
exegética del texto.

v

Actas: son documentos escritos, suscritos por las partes del contrato o por
quien las represente legal o técnicamente en la ejecucion y liquidacion del
contrato, segun sea el objeto del acta, en lo que se deja constancia de
hechos, de manifestaciones o de acuerdos de voluntades. En el
documento debera constar la fecha, las partes intervinientes y la condicion
en que intervienen, el objeto que origina la elaboracion del documento, las
constancias, las observaciones, las recomendaciones efectuadas y las
recomendaciones sobre la necesidad de pactar nuevos compromisos a
adquirir, segun sea el caso. El documento debera ser suscrito por los
intervinientes, con indicacion de la calidad o condicién que intervienen.

Acta de iniciacion: Es el documento mediante el cual las partes
contratantes (representante legal del contrato y los supervisores técnicos y
legales del contrato), con la participacion del interventor quien debera
suscribirla, dejan constancia escrita de la fecha exacta de iniciacion del
plazo de ejecucion de las obligaciones contractuales, conforme con lo
previsto en el contrato. Al igual, dejaran constancia de las posibles
variaciones presentadas al contrato celebrado.

Acta de suspension: Es el documento mediante el cual la entidad vy el
contratista acuerdan suspender el contrato por circunstancias
sobrevinientes que imponen la paralizacion transitoria del cumplimiento de
las obligaciones contractuales. Debera estar suscrita por quienes
intervinieron en el acta de inicio.

Acta de reiniciacion: Es el documento mediante el cual la entidad y el
contratista acuerdan dar por terminada la suspensién del plazo y reiniciar la
ejecuciéon del contrato. Esta acta debe ser suscrita si en el acta de
suspensiéon no se indicd la fecha exacta de reiniciacion del plazo de
ejecucion del contrato. En todo caso para efectos de la reiniciacion se
requiere la modificacidn de la vigencia de las respectivas garantias como
obligacién a cargo del contratista. Debera estar suscrita por quienes
intervinieron en el acta de inicio.

Acta de entrega y recibo parcial: Es el documento mediante el cual las
partes contratantes a través del interventor (directo, residente o
representante legal) y del representante legal contratista o su director o
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residente debidamente autorizado, hacen constar la entrega por parte del
contratista de los bienes, las obras o los servicios contratados y el recibo a
satisfaccion de los mismos por parte del interventor, en el evento en que se
hayan pactado en el contrato entregas parciales de tales bienes, obras o
servicios (Decreto ley 2150 de 1995).

v Acta de entrega y recibo final: Es el documento mediante el cual las
partes contratantes, a través del interventor (director, residente o
representante legal) y del representante legal contratista o su director o
residente debidamente autorizado, hacen constar la entrega por parte del
contratista de los bienes, las obras o los servicios contratados y el recibo a
satisfaccion de la entidad. |

v Acta de liquidacién: Es el documento suscrito por el Representante legal o
su delegado debidamente autorizado de la entidad y el Representante
Legal del Contratista vigilando Y/o supervisado que contiene el balance final
del contrato, es decir, la relaciéon completa de lo que fue la ejecucion de
éste, en sus aspectos técnicos (soportados en el acta de recibo final),
econémicos (obligaciones cumplidas y canceladas a los valores pactados
contractualmente con el contenido de los valores reconocidos en cualquier
direccion) y juridicos (cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 60 y 61
de la Ley 80 de 1993). En ella se haran constar los acuerdos,
conciliaciones o transacciones a que hayan llegado las partes para poderse
declarar a paz y salvo, como también la declaracién de la no vigencia legal
del contrato.

v Acta de terminacion anticipada del contrato: Es el documento suscrito
por la Entidad y el Contratista mediante el cual éstos acuerdan dar por
terminado en forma anticipada el contrato. En el documento debera dejarse
expresa constancia de las razones que justifican tal decision ( Reglas de los
articulos 14,15,16,17,18 y 40 de la Ley 80 de 1993).

v Acta de modificacion bilateral o acuerdo entre partes: Es un
documento suscrito entre el Contratante y el Contratista que modifica o
adiciona el contrato en cualquiera de sus partes, con excepcion del objeto (
articulo 40 Ley 80 de 1993).

v Amortizacién del anticipo: Es el porcentaje que se descuenta de cada
acta de recibo factura o documento equivalente que presente el contratista,
con el fin de devolver a la entidad el valor agregado por esta, en calidad de
anticipo.

Sistema Integrado Meci — Calidad 2015
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v Contrato adicional: Sucede cuando es un contrato a precios unitarios es
necesario pactar nuevas obligaciones, es decir nuevas obligaciones de
hacer, no consideradas al momento de la oferta, debera celebrarse contrato
adicional, obligaciones estas que no podran superar el 50% del valor inicial
del contrato, expresado en s.m.m.L.v., al momento de su celebracion.

v Mayor cantidad: Sucede cuando por el interés general, la entidad requiere
que el contratista ejecute mayores cantidades de las obligaciones pactadas
inicialmente al momento de presentar la oferta, para su ejecucion, es
necesario celebrar un acuerdo entre las partes y si como consecuencia de
ello, es necesario incorporar nuevos recursos fiscales, el contratista debera
ampliar el valor de la garantia unica. El mayor plazo, tampoco es objeto de
celebracion de contrato adicional.

v Actualizacién de precios: Si como resultado del acuerdo suscrito entre las
partes, es necesario ejecutar mayores cantidades de obra de las pactadas
al momento de la presentacion de la oferta y estas, superan un valor
porcentual igual o superior al 20%, las partes, actualizara los precios, no
siendo necesario celebrar contrato adicional. El acuerdo debera ser
suscrito entre las partes, aplicando las disposiciones del articulo 40 y el
articulo 25.14 de la Ley 80 de 1993. Vencido el plazo de ejecucion, no
podra celebrarse acuerdo entre las partes.

v Adiciéon del contrato: Opera cuando se aumenta el valor del contrato,
aumento que no puede superar el 50% de su valor inicial expresado en
salarios minimos legales mensuales vigentes, como consecuencia de
haberse pactado nuevas obligaciones por este valor.

v Item no previsto: Actividades complementarias a las inicialmente
contratadas, que surgen durante la etapa de ejecucién y son indispensables
para cumplir con el objeto contratado, deberan ejecutarse previo analisis,
estudio y aprobacion del precio unitario y celebracion del contrato adicional
correspondiente segun el caso. (El contratista debe observarle al
Interventor y este a su vez al Supervisor de la entidad, que habiendo
consultado los disefios con el autor de la propiedad intelectual del proyecto,
es necesario ejecutar una nueva obligacion). La solicitud debe ir precedida
de un andlisis de precios unitarios con rendimientos reales y cientificos, que
inicialmente observara el interventor quien certificara que corresponde a
rendimientos reales y cientificos; posteriormente el contratista vigilado y
supervisor elevara solicitud a la contratante por intermedio del supervisor,
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esta solicitud debe estar cuantificada a precios del mercado, con soporte de
tres (3) cotizaciones por cada recurso que contenga el APU, conservando el
AlU aceptado por la entidad para la suscripcidon del contrato. Para
ejecutarlo es necesario celebrar Acta de modificacion bilateral o acuerdo
entre partes.

v Anticipo: Es la suma pactada en el contrato que se entrega al contratista a
manera de “financiacion” para la correcta ejecucion del contrato, debiendo
ser intervenida en los conceptos definidos en el plan de inversion
respectivo, de conformidad con las condiciones dispuestas en éste,
amortizandose de cada cuenta que se pague al contratista.

v Vigencia del contrato: Es el periodo comprendido entre la fecha en que el
Contratante y el Contratista suscriben el acta de inicio de los trabajos objeto
del contrato y la fecha maxima definida para la liquidacion definitiva del
contrato.

v Clausulas: Son las estipulaciones obligatorias o facultativas que se pactan
en el contrato y que ademas de las previsiones legales determinan la
regulacion juridica de la relacion contractual.

v~ Contratista: Persona natural o juridica, consorcio o union temporal con
quien se suscribe el respectivo contrato.

v Contratos Estatales: Son todos los actos juridicos generadores de
obligaciones que celebren las entidades a que se refiere la Ley 80 de 1993,
previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados
del ejercicio de la autonomia de la voluntad, asi como los que, a titulo
enunciativo, se definen en el articulo 32 de la referida Ley.

v Factura o Documento Equivalente: Es el documento externo originado
por el contratista que contiene los requisitos necesarios para soportar
contablemente los costos y deducciones de conformidad con la
reglamentacion vigente en materia tributaria y que debera coincidir con el
acta de recibo a satisfaccion suscrita entre ejecutor y vigilante (interventor)

v Informe: Es la descripcidon escrita de un hecho o asunto, con indicacion de
sus caracteristicas y circunstancias. El informe de interventoria debe
rendirse con la periodicidad prevista en el contrato o en el acto
administrativo correspondiente para el evento de la interventoria externa, o
cuando la ocurrencia de un hecho asi lo exija para efectos del oportuno
conocimiento o implementacién de las medidas o correctivos pertinentes
por parte de la entidad. Se elabora con base en el contenido de las
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obligaciones que debe cumplir cada una de las partes (Ejecutor y/o
interventor, dirigidos al Supervisor de la entidad). El contenido de informe
se relaciona, con indicacion de la fecha, reuniones efectuadas y los
participantes en las mismas, visitas realizadas con indicacion de los
participantes, comunicaciones enviadas y recibidas; igualmente debe
registrar cumplimiento del contrato, obtencién de resultados, identificacion
de riesgos, desviaciones, dificultades y problemas e indicar o sugerir las
medidas para ajustar y normalizar la ejecucion del contrato. Debe incluir
recomendaciones derivadas de las conclusiones del informe.

v Interventor: Es la persona designada o contratada para controlar, vigilar e
inspeccionar la correcta ejecucion de un contrato (La Ley 1474 de 2011,
ARTICULO 83. Contempla la necesidad de contratar. INTERVENTORIA.
Con el fin de proteger la moralidad administrativa de prevenir la ocurrencia
de actos de corrupcidon y de tutelar la transparencia de la actividad
contractual, con el fin de vigilar permanentemente la correcta ejecucion del
objeto contratado a través de un interventor. Sin perjuicio de la labor de
supervisién que debe adelantar la entidad con personal de apoyo. La
interventoria consiste en el seguimiento técnico y ambiental. La labor del
interventor consiste en el seguimiento técnico y ambiental, que sobre el
cumplimiento del contrato es realizada por persona (s) natural (es) o juridica
contratada para tal fin.

v Interventoria contratada con suministro de personal de apoyo para la
supervision que hara directamente la entidad: Se justifica, cuando el
seguimiento del contrato “requiere conocimiento especializado en la
materia, por su complejidad o la extensién en el tiempo es necesaria’
(Articulo 83 de la Ley 1474 de 2011). En consideracion a la naturaleza del
contrato principal a vigilar la entidad dentro del contrato de interventoria,
requiere que ademas de poseer personal técnico para ejercer las
obligaciones técnicas, suministre personal de apoyo para facilitar las
actividades y funciones de supervisién a la contratante para hacer el
seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, legal (juridico) del
objeto adelantado por el ejecutor vigilado y supervisado. Por regla general
no son recurrentes en relacion con un mismo contrato, las funciones o
actividades de supervision e interventoria. Asi las cosas el contrato
respectivo de interventoria, sefiala expresamente las actividades técnicas a
cargo del interventor y las demas funciones y actividades quedaran a cargo
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de la Entidad a través del Supervisor de la entidad, quien contara con
personal de apoyo.

v Supervisor de la entidad: Es la persona nombrada por el Gerente de la
LOTERIA SANTANDER, quien es el responsable de hacer seguimiento
administrativo, técnico, financiero, contable, legal (juridico) del objeto
contratado con el ejecutor vigilado y supervisado, quien cuenta con
personal de apoyo para tal fin, que puede ser suministrado por el consultor
(interventor) o contratado por la entidad mediante la celebracién de
contratos de prestacion de servicios, bajo la direccion y responsabilidad del
supervisor de la entidad.

v Interventoria externa a titulo de supervisién: Ocurre cuando la entidad
cuenta con capacidad de realizarla directamente para contratos de menor
cuantia o cuando son valor superior. Los estudios previos de los contratos
cuyo valor supere la menor cuantia, con independencia de la modalidad de
seleccion, indicaran la necesidad de contar con interventoria contratada o
realizarla directamente.

v Interventor externo: Persona natural, juridica, consorcio o union temporal
con quien la Entidad suscribe un contrato de interventoria.

v Interventoria y supervision Ley 1474 de 2011). Es el proceso de
supervision y control que deben realizar las entidades del Estado, con el
proposito de verificar que durante la ejecucién y liquidacion del contrato se
cumplan las obligaciones y condiciones contratadas en términos de
oportunidad, utilizacion de recursos y calidad de los bienes o servicios
contratados.

v Plazo de ejecucién: Es el periodo o término que se fija para el
cumplimiento de las prestaciones y demas obligaciones del contrato.

v Responsabilidad contractual: Se origina por el incumplimiento de una
obligacion nacida en un contrato. (Las contenidas en los articulos del 50 al
59 de la Ley 80 de 1993 y en los paragrafos 1,2,3, y 4 del articulo 84 de la
Ley 1474 de 2011 en concordancia con el numeral 34 del articulo 48 de la
Ley 734 de 2002).

v Valor final del contrato: Es el producto de sumar todos los pagos y
deducciones efectuados al contratista con cargo al contrato, que debe
constar en el Acta de Liquidacion.
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v Desarrollo sostenible: Se define como_el crecimiento econémico v el
mejoramiento de las condiciones de vida de la comunidad sin agotar los
recursos naturales gue sirven de sustento a la actividad econdémica.

v Diagnéstico ambiental de alternativas: Tendréd como objeto suministrar la
informacion para evaluar v comparar las diferentes opciones que presente
el contratista, bajo las cuales sea posible desarrollar un proyecto. obra o
actividad. Las diferentes opciones deberdn tener en cuenta el entorno
geografico vy sus caracteristicas _ambientales vy sociales. andlisis
comparativo de los efectos y riesgos inherentes a la obra o actividad y las
posibles soluciones y medidas de control y mitigacién para cada una de las
alternativas. Lo anterior con el fin de aportar los elementos requeridos para
seleccionar la_alternativa o alternativas que permitan optimizar vy
racionalizar el uso de recursos y evitar 0 minimizar los riesqos, efectos e
impactos negativos que puedan generarse.

v Estudio de impacto ambiental: Es el conjunto de informacion que debera
presentar ante la autoridad ambiental competente el contratista que por ley
© por disposicion del pliego de condiciones, deba obtener licencia
ambiental. El estudio de impacto ambiental contendra informacién sobre |a
localizacion del proyecto y los elementos abidticos, bidticos y
socioeconomicos del medio que puedan sufrir deterioro por la respectiva
intervencion en obra o actividad, para cuya gjecucion se pide la licencia, y
la evaluacion de los impactos que puedan producirse. Ademas incluira el
diseno de los planes de prevencidn, mitigacion, correccion y compensacion
de impactos y el plan de manejo ambiental que deba observarse durante la
ejecucién de la obra u actividad.

v Impacto Ambiental: Cualquier alteracion en el sistema ambiental bidtico,
abiotico y socioecondmico, que sea adverso o beneficioso, total o parcial,
que pueda ser atribuido al desarrollo o ejecuciéon de un proyecto, obra o
actividad.

v Licencia Ambiental: Es la autorizacién que otorga la autoridad ambiental
competente para la ejecuciéon de un proyecto, obra o actividad, de acuerdo
con la ley y los reglamentos pueda producir deterioro grave a los recursos
naturales renovables o al medio ambiente o introducir modificaciones
considerables o notorias al paisaje; la cual sujeta al beneficiario de esta, al
cumplimiento de los requisitos, términos, condiciones y obligaciones que la
misma establezca en relacidon con la prevencion, mitigacion, correccién,
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compensacion y manejo de los efectos ambientales del proyecto, obra o
actividad autorizada.

v Medidas de Correccién: Son las medidas dirigidas a recuperar, restaurar o
reparar las condiciones del medio ambiente afectado por el proyecto, obra o
actividad.

v Medidas de Mitigacion: Son las acciones dirigidas a minimizar los
impactos y efectos negativos de un proyecto, obra o actividad sobre el
medio ambiente.

v Medidas de Prevencién: Son las acciones encaminadas a evitar los
impactos y efectos negativos que pueda generar un proyecto, obra o
actividad sobre el medio ambiente.

v Medio Ambiente: Sistema compuesto por los elementos naturales,
sociales y culturales que existen en la tierra, sus permanentes interacciones
y los resultados que de ellas se derivan.

v Plan de Contingencia: Son los procedimientos mediante los cuales se
hacen preparativos para hacer frente a un acto de interferencia o
emergencia que se presente durante la gjecucion de las obras.

v Plan de manejo ambiental: Es el conjunto detallado de actividades, que
producto de una evaluacidon ambiental, estan orientadas a prevenir, mitigar,
corregir o compensar los impactos y efectos ambientales que causen por el
desarrollo de un proyecto, obra o actividad. Incluye los planes de
seguimiento, monitoreo, contingencia y abandono segun la naturaleza del
proyecto, obra o actividad.

FUNCIONES DEL INTERVENTOR Y SUPERVISOR. Ademas de las funciones
previstas en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 o las normas que la modifican o
sustituyan y las obligaciones especiales que se incorporen en el contrato de
consultoria - interventoria, los interventores y supervisores, respectivamente,
cumpliran las funciones que se indican en este articulo, salvo que en el acto de
designacion o el contrato se determine o acuerde que solamente seran ejercidas
algunas de estas, o que se indiquen o incorporen funciones adicionales.
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FUNCIONES GENERALES DE LOS INTERVENTORES

1. Exigir al ejecutor del contrato o convenio el cumplimiento de las obligaciones

previstas en el contrato o convenio y en las leyes, decretos y normas que le
apliguen.

2. Actuar de manera diligente de tal manera que contribuya a la mejor ejecucion

del contrato o convenio, y en general adoptar medidas que propendan por la
optima ejecucion del objeto contratado.

3. Dejar constancia escrita de todas las actuaciones y en especial las

observaciones que imparta, de conformidad con su competencia y las obligaciones
pactadas en el contrato.

4. Establecer una metodologia de trabajo necesaria, practica y eficiente.

5. Exigir la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, 0 en
su defecto los exigidos por las normas técnicas obligatorias, y certificar recibida a
satisfaccion las obligaciones pactadas.

6. Informar al Departamento los hechos o circunstancias que puedan constituir

actos de corrupcion, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato.

/. Solicitar a la oficina gestora, la documentacién e informacién necesaria para
desarrollar adecuadamente la interventoria o supervision.

8 Recibir a satisfaccién o con las salvedades correspondientes |os bienes,
servicios y obras contratadas, sin eximir al contratista de su responsabilidad.

9. Garantizar una comunicacién efectiva y rapida con el ejecutor del contrato o
convenio y la LOTERIA.

10. Tener conocimiento del contenido y alcance de los estudios previos que
originaron las obligaciones contractuales entre |a entidad y contratante, el pliego
de condiciones, sus anexos, adendas y de todos los documentos que hacen parte

integral de los mismos, asi como del contrato o convenio y de la normatividad
interna de la LOTERIA.
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11. Estudiar los documentos e informacién suministrados por la LOTERIA ( oficina
gestora) que dieron origen al contrato o convenio, con el propdsito de establecer
criterios claros y precisos sobre el contrato o convenio.

12. Propender porque no se generen conflictos entre las partes (entidad y
contratista) y adoptar medidas tendientes a solucionar eventuales controversias.

13. Informar oportunamente a la LOTERIA (oficina gestora) sobre los
iIncumplimientos del contratista con el fin que la entidad tome los correctivos
necesarios o, en su defecto, las medidas sancionatorias que correspondan.

14, Velar porque la ejecucion del contrato o convenio no se interrumpa e forma
injustificada, por accién u omisién en cumplimiento de las obligaciones que como
vigilante debe observar.

15. Cumplir y hacer cumplir durante el desarrollo del contrato o convenio lo
establecido en las reglas de participacion, referente a los requisitos exigidos de los
perfiles profesionales del recurso humano y el tiempo de dedicacion de los mismos
al contrato o convenio, asi como el equipo exigido para la ejecucion de los
trabajos. Ademas de ser necesario, exigir el cambio de personal o equipo,
siempre y cuando esté de acuerdo con lo previsto en los documentos del contrato
O convenio.

16. Programar y coordinar con el contratista vigilado y con la entidad (supervisor
del contrato) (oficina gestora) las reuniones de seguimiento a la ejecucion del
contrato o convenio.

17. Elaborar las actas de reunién y diligenciar la suscripcion de las mismas por
quienes actuaron de manera oportuna al terminar cada reunién.

18. Mantener actualizada la documentacién de los contratos o convenios y el
archivo de los mismos.

FUNCIONES TECNICAS DEL INTERVENTOR Y SUPERVISOR

1. Vigilar que al ejecutor del contrato o convenio en su realizacion se cifia a los
plazos, términos, requisitos técnicos y demas condiciones pactadas.

2. Estudiar y emitir los conceptos técnicos del caso ante las sugerencias,
consultas y reclamaciones presentadas por el contratista o cuando el
Sistema Integrado Meci — Calidad 2015



Cod:

PROCESO GESTION JURIDICA Fecha: 20.05.15

Version: 1.0

MANUAL DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA Pagina : 18 de 27

Departamento lo requiera. Los conceptos, no seran de obligatorio acatamiento por
parte de la LOTERIA.

3. Verificar el contenido de las actas que presente el ejecutor vigilando, certificar la
informacion  que contenga y suscribirlas con |a respectiva aceptacion de
cumplimiento de obligaciones o motivando la no aceptacion de cumplimiento de
obligaciones.

4. Cumplir con Ia entrega de los informes en los tiempos propuestos y requeridos
por el Departamento en los cuales se presente el estudio de ejecucion, avance y
terminacién del contrato o convenio.

5. Suscribir las actas que se requieran; elaborar y suscribir el acta de recibo final,
al igual certificar las obligaciones no cumplidas por el ejecutor vigilado motivando o
justificando su ejecucién o inejecucion.

6. Presentar los documentos necesarios para la liquidacion del contrato.

/. Elaborar el proyecto de acta de liquidacion del contrato o convenio y remitir a la
oficina gestora para su consideracion, incluyendo los soportes documentales.

8. Recibir las solicitudes de adicion en valor y/o prérrogas, modificaciones,
suspensiones del plazo de ejecucion del contrato o convenio, requeridos por el
ejecutor y pronunciarse técnicamente sobre Ia oportunidad y necesidad de

ejecutarse o realizarse.

9. Una vez efectuada la revision debera remitirlas oportunamente con su opinién
para su estudio y aprobacion técnico si se requiere.

10. Verificar que el ejecutor cumpla las normas y especificaciones técnicas
establecidas por la LOTERIA para el desarrollo del contrato o convenio. En caso
de identificacidon de cambios en las especificaciones, debera informar a la
LOTERIA (oficina gestora) para su evaluacion y aprobacion.

11. Velar por el cumplimiento del cronograma y flujo de inversion del contrato,
efectuando controles periddicos de las actividades programadas, asi mismo
recomendar los ajustes a los que haya lugar.

12. Estudiar y decidir los requerimientos de orden técnico que no impliquen
modificaciones al contrato o convenio. En caso de requerir modificaciones éstas
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deberan someterse al estudio de Ia LOTERIA, previo concepto de la interventoria y
supervision.

13. Velar por el oportuno tramite de las solicitudes y peticiones que hagan los
particulares o las autoridades en relacion con el desarrollo del contrato 0 convenio,
en los términos que establece la Ley.

14. Garantizar el cumplimiento de las normas ambientales vigentes, buscando la
generacion de los minimos impactos ambientales en cualquier situacién de
desarrollo del contrato o convenio.

FUNCIONES TECNICAS ESPECIALES EN EL CONTRATO DE OBRA

1. Verificar las cantidades de obra establecidas en el contrato o convenio, a partir
de la informaciéon suministrada y presentar un informe a la Oficina Gestora sobre
los aspectos que repercutan en el normal desarrollo de los contratos o convenios y
que puedan implicar modificaciones.

2. Preparar y presentar para aprobacion del Jefe de la Oficina Gestora, las

posibles modificaciones de cantidades y precios no previstos propuestos por el
ejecutor.

3. Recibir y estudiar los analisis de precios unitarios de items no previstos
presentados por el ejecutor de la obra. El interventor O supervisor debe estudiar el
analisis presentado por el contratista, el cual en todo caso debera estar acorde
con las condiciones y precios del mercado. En el caso de la interventoria, una vez
el interventor efectie la revisién de los precios no previstos, los remitird al
supervisor del contrato o convenio, junto con el concepto de aprobaciéon. En caso
de que la LOTERIA (Oficina gestora) presente observaciones a los andlisis de
precios unitarios de items no previstos, el interventor debera efectuar las
correcciones del caso.

4. En los casos en los que las mayores cantidades de obra que impliquen mayor
valor final del contrato. el interventor O supervisor debera solicitar la autorizacion
de la Gerente de la LOTERIA o de funcionario delegatario, y ordenar su ejecucion

cuando verifique la existencia del contrato adicional en el cual se legalice el valor
adicional al valor inicial del contrato.
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5 En los casos de items no previstos, deberd solicitar la elaboracion del
correspondiente contrato adicional o modificatorio.

6. Verificar que la localizacién de los trabajos y las condiciones técnicas para
iniciar y desarrollar el objeto del contrato o convenio sean las acordadas e
\gualmente constatar, segun el caso, que la misma corresponde con planos,
disefios, licencias, autorizaciones, estudios, calculos, especificaciones y demas
consideraciones técnicas que estime necesarias para suscribir el acta de inicio y la
ejecucion del objeto pactado: al igual que revisar los planos y aprobarlos.

/7. Controlar que el ejecutor cuente con la infraestructura fisica y el recurso
humano suficiente para adelantar |a implementacion de los requerimientos
exigidos por las entidades competentes a través de las licencias y/o permisos
otorgados para el desarrollo del contrato o convenio.

8. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos,
materiales, bienes, insumos y productos. Para lo anterior, el interventor exigira al
contratista efectuar los ensayos de laboratorio o pruebas pactadas y necesarias
para el control de calidad de los mismos, asi como realizara los ensayos de
laboratorio o pruebas requeridas para verificar y aprobar que el ejecutor esté

cumpliendo con las normas y especificaciones técnicas establecidas para el
contrato.

9. Controlar permanentemente el cumplimiento del ejecutor de los requerimientos
exigidos en las licencias y/o permisos, normas y leyes que le apliquen para el
desarrollo del proyecto.

10. Abrir, diligenciar y tener la custodia del libro 0 bitacora que como contratista de
la entidad debe llevar, para registrar en el las novedades, érdenes e instrucciones
impartidas durante el plazo del contrato, registro que se debera llevar a diario. Asi
mismo debe verificar que el contratista de obra lleve su respectivo libro o bitacora.

11. Vigilar que el ejecutor observe las normas, especificaciones, permisos,
resoluciones y demas requisitos indispensables para el desarrollo normal del
contrato o convenio, mediante la observancia de la aplicacion en el campo de los
compendios de normas, especificaciones, permisos, resoluciones y normatividad
ambiental vigente que se exigen.
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12. Propender que el ejecutor gestione oportunamente los permisos por uso y
aprovechamiento de recursos naturales ante las autoridades ambientales.

13. Verificar que el ejecutor cumpla con las normas de salud ocupacional y

seguridad industrial y lo establecido por las entidades competentes a través de los
requerimientos indicados en las licencias o permisos expedidos.

14. Verificar que el ejecutor cumpla con los requerimientos establecidos por la
autoridad ambiental competente, y que se ajusta la normativa ambiental vigente.

15 Velar por el estricto cumplimiento por parte del ejecutor de la normativa
ambiental y del plan de manejo ambiental. Para el efecto debera contar en lugar
de ejecucion con un compendio impreso de las normas vigentes aplicables segun
el tipo de proyecto que se ejecute, y con el PMA avalado por la entidad.

16. Hacer cumplir los requerimientos sociales y ambientales establecidos para el
proyecto, exigir la ejecucion de las medidas de manejo que aparecen en el PMA,
en actos administrativos expedidos por la autoridad ambiental competente, o en la
resolucion de licencia ambiental otorgada por la entidad competente cuando
aplique.

17. Verificar que el contratista elabore los monitoreos ambientales (agua, aire,
ruido, inventarios) a que haya lugar estipulados en el PMA, en actos
administrativos  expedidos por la autoridad ambiental competente, o en Ia
respectiva licencia ambiental o frente al tramite y solicitud y requerimiento.

18. Diligenciar y preparar los informes mensuales y final de indole ambiental, y
demas que sean requeridos por la entidad y que deba cumplir el ejecutor a efectos
de verificar el cumplimiento de las directrices ambientales para la ejecucion del
objeto contractual.

19. Coordinar en conjunto con el ejecutor las actividades de socializacion que
sean requeridas para la divulgacion y conocimiento del proyecto en las
comunidades beneficiarias

20. Vigilar que el ejecutor evite, prevenga conductas, hechos o actividades
consideradas infracciones que atenten contra el medio ambiente o que sean
violatorias de la normativa vigente.
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FUNCIONES FINANCIERA Y CONTABLES DEL INTERVENTOR Y
SUPERVISOR

1. Verificar que el ejecutor cumpla con los requisitos exigidos por la LOTERIA para
la entrega del anticipo o pago anticipado pactado. Constatar la correcta inversion
del anticipo, para este efecto debera exigir segun corresponda la programacion de
los trabajos, el flujo de inversién del contrato y el plan de inversion del anticipo.

2. En el caso que se requiera el interventor o supervisor debe calcular los ajustes
economicos de acuerdo a lo indicado en las cladusulas contractuales.

3. Verificar que se mantenga el equilibrio financiero del contrato.

4. Efectuar el balance econdmico de ejecucion del contrato o convenio para
efectos de la liquidacion del mismo.

5. Revisar las solicitudes de adiciéon en dinero y en tiempo requeridas por el
contratista y emitir un concepto técnico al respecto.

6. Efectuar las actividades del caso conducentes al buen desarrollo financiero del
contrato o convenio.

FUNCIONES LEGALES DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR

1. Verificar que el personal vinculado laboralmente al ejecutor se encuentra
afiliado al Sistema General de Seguridad Social (Salud, pensiones y riesgos
profesionales) de acuerdo con lo dispuesto en la Ley, asi como el cumplimiento de
pago de obligaciones parafiscales.

2. Verificar que el ejecutor cumpla las obligaciones laborales que se generen con
relacion al contrato o convenio suscrito.

3. Verificar la vigencia de las pélizas del contrato o convenio y realizar al ejecutor
los requerimientos del caso, cuando sea necesario ampliar las mismas en valor o
en plazo.

4. Verificar que el ejecutor obtenga todos los paz y salvos a los que haya lugar
segun la naturaleza del contrato.
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5. Solicitar a la LOTERIA, con copia dirigida al ordenador del gasto, el estudio
sobre la aplicacion de sanciones, para lo cual debera preparar un informe
detallado de los incumplimientos, los requerimientos efectuados y las respuestas.

6. Exigir al ejecutor, conforme la normativa vigente y lo previsto en el contrato o
convenio, el cumplimiento de las formalidades para la cesién de derechos,
patentes, derechos de autores, entre otros, a favor de la entidad.

/. Informar al contratante cuando el ejecutor incumpla las funciones contratadas,
sustentando y justificando las faltas, a fin de aplicarle la sancion contractual
correspondiente.

FUNCIONES ADMINSTRATIVAS DEL INTERVENTOR Y SUPERVISOR

1. Acopiar la documentacién producida en la etapa precontractual que se requiera,
a fin de contar con el maximo de informacion sobre el origen del contrato.

2. Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de la interventoria
O supervision a su cargo.

3. Llevar estricto control sobre la correspondencia que se produzca con el
contratista durante la ejecucion del contrato, de tal forma que la LOTERIA
Intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas.

4. Organizar la informacién y documentos que se generen durante la ejecucion del
contrato, manteniéndola a disposicion de los interesados y enviar, una vez se
produzca, copia de la misma a la dependencia correspondiente.

5. Coordinar con la Oficina Gestora, para que éstas de conformidad con su érbita
funcional, cumplan con sus obligaciones definidas en el contrato o convenio.

6. Definir los cronogramas que se seguirdn durante el tramite de las etapas
contractual y post-contractual.

/. Integrar los comités a que haya lugar y participar de manera activa y
responsable en su funcionamiento, dejando constancia de las diferentes reuniones
que se celebren y decisiones que se adopten.
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8. Atender, tramitar o resolver toda consulta que eleve el contratista, de forma tal

que se imprima agilidad al proceso de la solucion de los problemas que se deriven
del desarrollo de la actividad contractual.

9. Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipos del contratista o de
personas externas a las areas de influencia del contrato.

10. Programar y coordinar con quien sea necesario reuniones periddicas para
analizar el estado de ejecucion y avance del contrato.

11. Presentar informes sobre el estado de ejecucién y avance de los contratos,

con la periodicidad que se requiera, atendiendo el objeto y naturaleza de los
mismos y un informe final de su ejecucion.

12. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional
y ambiente que sean aplicables. Adelantar cualquier otra actuacion administrativa
necesaria para la correcta administracion del contrato.

13. En el momento en que se termine o deba terminarse el contrato o convenio,
debera dar aviso de tal circunstancia a la Oficina Gestora, para que se proceda a
elaborar el act6a de terminacion. Dicho aviso debera estar acompanado del
informe correspondiente.

14. En caso de que el acta de terminacion no pueda ser suscrita por la totalidad de
las partes, debera elaborarse, a solicitud del interventor o supervisor del contrato o
convenio, un documento en el que se deje constancia de las causas de la
terminacion y la fecha de la misma.

15. Elaborar la liquidacién financiera y el balance de la ejecucidn contractual con
fundamento en los informes y certificaciones requeridas para el efecto, incluyendo
la constancia de pagos expedida por la Secretaria de Hacienda. Tal liquidacién,
acompanada de los soportes documentales correspondientes, sera remitida por el
interventor o supervisor a la Oficina Gestora, para su revisién a fin de aprobar el
acta de liquidacion. Los soportes documentales remitidos por el interventor o
supervisor deberan dar cuenta del nivel de cumplimiento del objeto y las
obligaciones adquiridas por el ejecutor, incluyendo un informe que indique
claramente como fue desarrollado el respectivo contrato o convenio.
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16. Una vez elaborada el acta de liquidacion por, el interventor o supervisor, la
cual estara acompanada del respectivo informe debidamente soportado, se
procedera a suscribirla por parte del Jefe de la Oficina Gestora. Asi mismo debera
adelantar todas las gestiones posibles a fin de que el acta de liquidacion sea
suscrita por el ejecutor.

FUNCIONES DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO PARA LOS CASOS EN LOS
QUE HA SIDO CONTRATADA LA INTERVENTORIA.

1. Realizar un seguimiento documental frente a la ejecucién del contrato.
2. Servir de canal de comunicacion entre el interventor y la Entidad.

3. Colaborar en los tramites internos que deba surtir la informacion, conceptos y
solicitudes que realice el interventor, .

4. Ejercer las funciones de supervision frente al cumplimiento de las obligaciones
por parte del interventor contratado.

FUNCIONES DEL SUPERVISOR DE CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS.

1. Certificar el cumplimiento de las obligaciones por parte de la entidad estatal
vinculada al convenio.

2. Colaborar en el tramite de las solicitudes y documentos presentados por la
entidad estatal vinculada al convenio.

3. Efectuar la supervision documental de la ejecucién del proyecto.

4. En virtud de la aplicacion del principio constitucional de la buena fe, el
Supervisor podra verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales,
unicamente apoyado en la documentacion que presenta la entidad estatal
vinculada al convenio. En este evento, serd tal entidad, sus servidores publicos y
contratistas, los unicos responsables del contenido de la informacién remitida al
Supervisor de la LOTERIA.
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PROHIBICIONES DEL INTERVENTOR Y SUPERVISOR. Sin perjuicio de las
normas que regulan las inhabilidades e incompatibilidades, las prohibiciones y
deberes, la LOTERIA SANTANDER se abstendré de designar a un supervisor o
contratar a un interventor, cuando éste se encuentre en situacion de conflicto de

intereses definidos en los cadigos de ética profesional y en normas legales y por lo
tanto les es prohibido:

1. Adoptar decisiones que le corresponden al ordenador del gasto de la LOTERIA
SANTANDER, tales como la aprobacion de adiciones, prérrogas, suspensiones,
modificacion de cantidades y precios no previstos y demas que impliquen
modificaciones al contrato o convenio.

2. Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente, para si o para terceros dadivas,
favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante
o del contratista.

3. Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

4. Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos
de los particulares en relacion con el contrato.

5 Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o
Indirectamente en el contrato.

6. Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacion del contrato.
/. Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el contrato.
8. Exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones

9. Autorizar la ejecuciéon del contrato o convenio por fuera de los plazos
contractuales sin haber solicitado y obtener aprobacién por escrito para realizar la
modificacion del contrato o convenio.

RESPONSABILIDAD. EI articulo 82 de la Ley 1474 de 2011, establece que “los
interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como por
los hechos u omisiones que les sean imputables y causen dario o perjuicio a las
entidades, derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los
cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de interventoria”.
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DIFUSION. El Manual de funciones y actividades que se adopta debera ser
difundido por la Subgerencia Juridica a través de los diferentes medios de
comunicacion internos disponibles y entre los servidores publicos vinculados a la
entidad y los colaboradores contratistas.

ACTUALIZACION. La Subgerencia Juridica de la entidad, sera la responsable de
la revision y actualizacion del presente Manual, de conformidad con las normas
que modifiquen y adicionen la materia.

APLICACION. Los procedimientos incluidos en el Manual que se adopta
mediante acto administrativo, resolucion que deberan ser observados por los
funcionarios y los colaboradores y contratistas.

A partir de la vigencia de este Manual, al interior de la entidad se aplicaran todos
los procedimientos y alcance de las responsabilidades aqui establecidas.

VIGENCIA. El presente Manual rige a partir de la fecha de la publicacién que lo
adopta y deroga las que le sean contrarias.
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